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Informacje o niniejszej instrukcji
Niniejsza instrukcja jest przeznaczona dla administratorow, ktérzy muszg prawidtowo zarzgdza¢ personelem,
urzgdzeniami, konfiguracjami kontroli dostepu, obecnoscig personelu i harmonogramami zmian w systemie Akuvox

ACMS (Access Control Management System).

Niniejsza instrukcja dotyczy wersji 2.2.0.4 oprogramowania ACMS. Aby uzyskaé nowe informacje lub najnowszg wersje

oprogramowania, nalezy skontaktowac sie z naszym dziatem pomocy techniczne;.

Przeglad produktéw

ACMS (Access Control Management System) zostat zaprojektowany z myslg o tym, aby personel, urzgdzenia,
kontrola dostepu, obecnosc¢ personelu i harmonogram zmian itp. byty oddzielone w swoich konfiguracjach, kiére mozna
pb6zniej wygodnie zintegrowac w celu utworzenia kompletnego i zintegrowanego systemu kontroli dostepu i

zarzgdzania obecnoscia.
Uzytkownicy korzystajagcy z ACMS bedga mogli:

« Osiggniecie synchronizacji danych miedzy ACMS a urzadzeniem (urzadzeniami).

« Zarzgdzanie informacjami o personelu i dziatach kontroli dostepu.

» Dostosuj harmonogram kontroli dostepu i grupe uprawnien dostepu do drzwi oraz sprawdzaj i monitoru;j
dzienniki w celu zapewnienia bezpieczenstwa.

e Zarzadzanie obecnoscig personelu, harmonogram zmian.

« Wyszukiwanie, sprawdzanie i eksportowanie raportéw obecnosci.

o Import i eksport danych systemowych dla wygody udostepniania danych i konfiguracji systemu.

ACMS ma obecnie zastosowanie do terminali kontroli dostepu A01/A02/A03/A05, E16, E18, R29,
bramofonow X915S i kontroleréw dostepu A092.

Instalacja ACMS

Wymagania instalacyjne

Przed instalacjg oprogramowania ACMS nalezy upewnic sie, ze spetnione sg nastepujgce wymagania instalacyjne:

« System operacyjny Windows 7 lub nowszy.

« W tej samej sieci LAN (sie¢ lokalna) dozwolony jest tylko jeden system ACMS.

« Oprogramowanie SDMC i ACMS nie jest wigczone na komputerze osobistym ani na innych komputerach
osobistych w tej samej sieci.

o Do urzadzenia Akuvox SmartPlus nie jest

podigczone zadne urzgdzenie. « Zapora sieciowa

na komputerze jest wytgczona.

« Oprogramowanie antywirusowe jest wytgczone.

Instalacja ACMS

ACMS nalezy zainstalowac na komputerze przy uzyciu skompresowanych plikow.

1. Rozpakuj plik zip ACMS.AK.2.0.1.7 .
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2. Kiliknij plik ACMS setup.exe.
3. Kiiknij "Tak" w wyskakujacym oknie, aby kontynuowa¢ instalacje.

ACMS - InstallShield Wizard

ACMS Installation will force to stop all services. Are sure to continue?

Yes Mo

4. Kliknij przycisk Dalej, aby przejsé do nastepnego kroku.

Welcome to the InstallShield Wizard for ACMS

The InstallShield Wizard will install ACMS on your
computer. To continue, click Next.

< Back Cancel

5. Kliknij Dalej, aby zaakceptowa¢ umowe.

ACMS - InstallShield Wizard

License Agreement

Pleaze read the following licenze agreement cansfully.

End-Uszer Licenze Agreement for ACMS ["Software”]
Copyright [] 2010-2020 Software, Inc
Al Rights Rezerved.

(®) | accept the teims of the license agreement Print

()| do nat accept the terms of the license agreement

IngtallShield

< Back ._ Cancel

6. Wprowadz nazwe uzytkownika i nazwe firmy, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.
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ACMS - InstallShield Wizard

Customer Information
Please enter your information.

Please enter your name and the name of the company for which you work.

User Name:
| akuvor12311 |

Company Name:

I akuvod J

InstallShield

| <Back [ New> | Cancel

7. Wybierz domysing Sciezke instalacji lub inng Sciezke zgodnie z wtasnymi preferencjami i kliknij Next.

ACMS - InstaliShield Wizard

Setup Type
Select the setup type to install.

Please select a setup type.

(®) Complete
ﬁ All program features will be installed. (Requires the most disk space.)

() Custom

Select which program features you want installed. Recommended for
advanced users.

|nstallShield -

| <Back [ New> | | Cancel

8. Kliknij Zainstaluj, aby zakonczy¢ instalacje.

ACMS - InstallShield Wizard

Ready to Install the Program
The wizard is ready ta begin installation.

%

Click Install to begin the installation.

I:iou_wadm to review of change any of pour installation settings, click Back. Click Cancel to exit
H wizard.

InstallShield -

<Back | Instal | | Cancel
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« Po zakonczeniu instalacji na pulpicie pojawi sie ikona ACMS wraz z ikong ACMSSeverManage.

1
= 2 ,{y
[l ACESEE
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Uwaga

» Sciezka instalacji ACMS powinna sktadaé sie z angielskich znakéw.

Konfiguracja oprogramowania ACMSServer Manage

ACMSServer Manage to oprogramowanie instalowane wraz z ACMS. Oprogramowanie zostato zaprojektowane w

celu zapewnienia dwdéch rodzajow ustug zwanych ACMSService i WatchdogService.

{} ACMSServerManage X
Server Name: ACMSService v
WatchDogService
Stop Refresh

¢ ACMSService: ta ustuga stuzy do utatwienia dwukierunkowej komunikacji miedzy ACMS a urzadzeniami do
transmisji danych, dlatego ustuga musi by¢ wtgczona, aby zapewni¢ ptynne dziatanie ACMS.

« WatchdogService : Ustuga Watchdog bedzie domyslnie uruchamiana automatycznie po zakonczeniu
instalacji. WatchdogService jest odpowiedzialny za monitorowanie stanu urzgdzenia ACMSSevice.
Moéwigc doktadniej, Watchdog witgczy ACMSService automatycznie za kazdym razem, gdy stwierdzi, ze
ustuga ACMSService nie jest uruchomiona, co oznacza, ze ustuga ACMSService bedzie dziata¢

nieprzerwanie lub zostanie uruchomiona ponownie pod warunkiem, ze Watchdog jest wigczony.

Zaloguj sie do ACMS

Aby zalogowac¢ sie do ACMS, nalezy wprowadzi¢ nazwe uzytkownika admin i domysinie hasto admin.

Aby sie wylogowac, wystarczy klikng¢ mw prawym gornym rogu ekranu.
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@3 ACMS

O

LOGIN

(o

Konfiguracja potaczenia sieciowego

Aby osiggng¢ normalng transmisje danych i interakcje z innymi urzgdzeniami, nalezy wybra¢ jedng karte sieciowg, ktora
bedzie miata odpowiedni adres IP, aby mozna byto ustanowi¢ jedyny port transmisji danych miedzy systemem

ACMS a urzgdzeniami.

Uwaga

e Zalecamy wigczenie tylko jednej karty sieciowej na komputerze.

1. Kiliknij naﬁ w prawym gornym rogu i wybierz Ustawienia systemowe, a nastepnie wybierz Sie¢.
2. Wybierz karte sieciowg z odpowiadajgcym jej adresem IP.

System Settings

Language Network Interface Card: | Realtek RTLBB52AE WIFI 6 80211 v |

Password

P | 19216820 v

SMTP
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Wprowadzenie do gtéwnego interfejsu ACMS

Gtowny interfejs ACMS sktada sie gtéwnie z czterech modutéw, a mianowicie modutu zarzadzania urzagdzeniami,
modutu zarzadzania personelem, modutu dostepu i modutu obecnosci.

w @@ v 00 e s

« Modut zarzadzania urzgdzeniami: stuzy do dodawania, usuwania i wyszukiwania urzadzen, a takze
synchronizacji danych i strefy czasowej z urzgdzeniem.

« Modut zarzgdzania personelem: stuzy do zarzgdzania danymi personelu opartymi na dziatach w
zakresie tworzenia dziatéw, zarzgdzania informacjami o personelu oraz przypisywania
skonfigurowanych numeréw PIN i kart do personelu lub personelu w ramach wybranej grupy
uprawnien dostepu.

« Modut dostepu: stuzy do tworzenia i zarzgdzania spisem harmonogramow kontroli dostepu i stuzy jako
platforma, na ktérej mozna zarzadzac i wdraza¢ kontrole dostepu poprzez ustanowienie odpowiedniej
relacji miedzy urzgdzeniem, dziatem, personelem i harmonogramem kontroli dostepu, tworzac grupe
uprawnien. Ponadto mozna zarzgdzac¢ dziennikiem drzwi, dziennikiem temperatury oraz importem i

eksportem danych dziennika.

« Modut obecnosci: stuzy do zarzgdzania urlopami, punktami obecnosci, harmonogramem zmian pracownikéw,
rejestrami obecnosci, raportami itp.

Zarzadzanie urzadzeniami

W module zarzgdzania urzgdzeniami mozna zarzgdzac¢ urzgdzeniami w zakresie dodawania, edytowania, usuwania

urzadzen pojedynczo lub zbiorczo oraz synchronizowania strefy czasowej z odpowiednimi wybranymi urzgdzeniami.
Mozna réwniez przeszukiwaé dane.
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@ OIS 2= Personnel management 37 aceess @ Attendance

Device Name " MAC status Firmware Model Data Operation

wo Q@O v OO e

Dodaj urzadzenie
Dodawanie urzadzenia w ACMS moze odbywac sie recznie lub poprzez skanowanie.
Gdy urzgdzenie jest w trybie autokonfiguracji i zostanie dodane do ACMS, automatycznie przetgczy sie w tryb

ACMS. Tryb ten mozna potwierdzi¢, uzyskujgc dostep do interfejsu internetowego urzadzenia i przechodzac do Status

> Info > Product Information.

Akuvox cos v €
0 Smart World A01
A Homepage Status » Info
© Status Product Information
« Info Model A01
MAC Address A81D20221207
Firmware Version 101.304.54
Hardware Version 101.05.0.0.000
Server Mode ACMS
Location Access Control
Uptime 02:21:42
Network Information
Port Type DHCP Auto
Link Status Connected
IP Address 192.168.88.32
Subnet Mask 255.255.255.0
Gateway 192.168.88.254

Uwaga

® Aby skanowanie i dodawanie urzgdzen przebiegto pomysinie, urzgdzenia nie mogg by¢
potgczone z chmurg SmartPlus Cloud.
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Dodaj urzadzenie recznie

1. Kiiknij przycisk Newo w lewym gérnym rogu, aby otworzy¢ strone Add Device.
2. Wykonaj nastepujgce czynnosci:
« Wprowadz nazwe urzadzenia i jego adres MAC.

» Kliknij Dodaj przekaznik lub Dodaj przekaznik bezpieczenstwa, aby w razie potrzeby doda¢ dodatkowe
przekazniki.

Uwaga

¢ Maksymalnie mozna otworzy¢ 4 przekazniki i 2 przekazniki bezpieczenstwa, w tym co najmniej
jeden przekaznik lub przekaznik bezpieczenstwa.

3. Kliknij przycisk OK . Dodane urzgdzenie i informacje o nim zostang wyswietlone na ekranie zarzgdzania
urzgdzeniami.

@ Device Management [JES!

euw @ Delete @ Scan Device e Refresh ® Synchronize Time Zone @ Update @® An © Online O Offline (\ | m [ Reset

Device Name. " MAC status Firmware Medel Dats Operation

Device Name: *

MAC Address:

RelayA: *

Relay Name: * | RelayA

oD @
(S| =
|
|
l w @0 v 00 e W

Dodaj urzadzenie przez skanowanie

1. Kliknij Skanowanie urzgdzenia @ , aby wykry¢ wszystkie urzadzenia w tej samej sieci LAN.
2. Kiliknij przycisk Odswiez ‘:‘) , aby w razie potrzeby odswiezy¢ liste urzadzen.

3. Zaznacz zgdane urzgdzenia i kliknij Dodayj
4. Kliknij przycisk Tak, gdy zostaniesz o to poproszony.

Uwaga

e Jesli urzgdzenie zostanie dodane poprzez skanowanie lub juz istnieje w ACMS, a ACMS zostanie
nastepnie zaktualizowany do najnowszej wersji, urzgdzenie bedzie domysinie miato witgczone cztery
przekazniki (chociaz niektdre urzagdzenia mogg nie mie¢ czterech przekaznikow, interfejs moze nadal
pokazywac cztery opcje przekaznikéw) i dwa przekazniki bezpieczenstwa.
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L] P MAC Firmware

192166312 Confirmation X -

Are you sure you want to add this device?

Edytuj urzadzenie
W razie potrzeby mozna edytowac¢ urzgdzenie.

1. Kliknij © zgdanego urzadzenia.
2. Edytuj nazwe urzadzenia, adres MAC lub dodaj lub wytgcz przekazniki zgodnie z potrzebami.

3. Kliknij przycisk OK .

Modity Device

e = 5
e New o Delste @ Scan Device s Refresh @ sy Device Name: * | 102.168.88.52 w [Q ] Reset

MAC Address: * | AB1DZ20221207
1 Device Name 4 MAC Data

= Relay A *
a A0S 192,168 86.35 0C1105103

Relay Name:
a 192.166.88.32 192 168 86 32 Ag1Dz0221
Relay B: *

Relay Name:

Relay C: *

Relay Name: *

Relay D:

Relay Name:

8 ﬁ ' E ' g ' 5‘ 8
L] g g &
= U |50 |50 |5

Security Relay A

Relay Name: © | Security Relay A

Securlty Relay B: *

Relay Name: - | Security Relay B

Cancel

waoz @) @ =20 Q O epage 1| )

Usun urzadzenie

Aby usuna¢ urzgdzenie, wykonaj nastepujgce czynnosci.

1. Zaznacz pole wyboru konkretnego urzgadzenia, ktore chcesz usunggé.
2. Kiiknij prz;@k konkretnego urzadzenia, aby je usuna¢ lub mozesz usunagé¢ wiele urzgdzen,

@ Delete  klikajgc przycisk , aby usung¢ urzgdzenie zbiorczo za jednym razem.

10
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3. Kliknij przycisk Tak .

°.... @mn‘m‘ onmm @mmmm @uwm ® a1 O Cnline O OfMine §<—‘m Reset |
] Device Name L MAC Status. Firmware Meodel Data Operation
O an 0CTI0510E3FD . .E@ (e}
ATE yOU SUTE you wanl 10 delele IS dewee?
Yos
w00 v 00 e (G

Wyszukiwanie urzadzen

Wyszukiwanie urzadzenia mozna przeprowadzi¢, najpierw filtrujgc stan urzadzenia wediug wskazan All
(Wszystkie), Online (Online) i Offline (Offline), a nastepnie wprowadzajgc informacje o wyszukiwanym

urzgdzeniu.

1. Kiliknij, aby wybra¢ warunki filtrowania sposrod Wszystkie, Online i Offline.
2. Wprowadz informacje, takie jak nazwa urzgdzenia, adres MAC, adres IP i oprogramowanie
sprzetowe, a nastepnie kliknij Wyszukaj. Mozesz klikng¢ Reset, aby wyczysci¢ informacje w polu

wyszukiwania.

Device Name ® MaC saws  Firmwa re Model Data Operation

A0 OC110S10EIF0 ® 0 0 0

Odswiezanie informacji o urzagdzeniu

Po wprowadzeniu jakichkolwiek zmian w informacjach o urzadzeniu wyswietlanych na ekranie zarzadzania
urzgdzeniami, takich jak adres IP, adres MAC, status, oprogramowanie uktadowe, tryb i inne, mozna

zaktualizowac te informacje, inkajacO Refesh  ng gérnym pasku kart.

11
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&) vew G Delete @ Scan Device @ Synchronize Time Zone @ Update ® mn Grniine ottiine m Reset

Davice Name w MAC Status Firmware Modal Data Oparation

Ay OC110510E3F0 ® 066 0

Przejdz do interfejsu internetowego urzadzenia jednym kliknieciem
e}

Mozesz przejs¢ do interfejsu internetowego dowolnego urzadzenia ONLINE, klikajac jego ikone w kolumnie

Obstuga.

Uwaga

e Urzadzenie online jest oznaczone zielong kropkg w kolumnie Status, natomiast urzgdzenie offline jest
oznaczone szarg kropka.

Dostep do interfejsu internetowego urzgdzenia online mozna uzyskac tylko poprzez klikniecie na nie.

@ Device Management [ES SR TOREOINRET RV pOA IQ;'-') Access E::'O Attendance

€ vew @ Delete @ Scan Device @ Refresh @ Synchrenize Time Zone @ Update @ A1 O oniine ) offiine ) m Reset

Device Name " Mac status Firmware Model Data Operation
A05 102 168 88.35 0C1105103282 10530414 ADS [ ] [=]
192,166 6832 192 166 86,52 AB1D20221207 10130454 AD1 ® 0 <]

Synchronizacja miedzy ACMS i urzagdzeniami

Synchronizacja danych uwierzytelniania dostepu

ACMS jest w stanie utatwi¢ synchronizacje danych uwierzytelniania dostepu do drzwi, np. danych odciskoéw palcow i

twarzy, miedzy ACMS a urzadzeniem (urzadzeniami).

Uzyskiwanie danych z urzadzen

Kolumna Dane wyswietla identyfikatory danych uwierzytelniania dostepu do drzwi, takich jak odciski palcéw, uzyskane
z kazdego urzgdzenia. Po dodaniu nowego urzgdzenia kolumna ta bedzie poczgtkowo pusta do momentu pobrania

danych z urzadzenia.

Aby zazgdac¢ danych z urzadzenia, wykonaj nastepujgce czynno$ci.

1. Upewnij sie, ze wybrane urzadzenie jest w trybie online i kliknij @ w kolumnie Obstuga.

Device Name. " Mac Status. Firmware mogel Data Gperation

A0 OCT10510E3F0 ®© 0 (]

2. Po Kliknieciu przycisku Tak w oknie potwierdzenia system rozpocznie pobieranie danych z urzgdzenia.

12
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Are you sure you want to get data from device?

3. Odpowiedni identyfikator danych zostanie wyswietlony w kolumnie Dane.

Uwaga

e W przypadku urzadzenia kontroli dostepu uzyskane dane to dane rozpoznawania twarzy dla
catego personelu, ktdre sg wyswietlane jako Dane personelu w kolumnie Dane.

W przypadku urzadzenia R29 uzyskane dane to dane odcisku palca i sg wyswietlane jako Odcisk
palca.

N
o) ACMS
[EETEECEE Q= Persomel Management Q9 Access Conirol v [=] Log v [ul) system v
f,,; New Delete @ Scan Device @ Refresh @ Update @Al O online O Offine. :] | Reset |

il Device Name 1P MAC Status Firmware Model Data Operation
[ 1921681102 192.168.1.102 0C1105006A69 ° 116.30.255.5 E16 Personel Data 000
[ 1921681103 192.168.1.103 A42003200321 ° 2968 2601 R29 Finger Print 00
[ 1921681105 1921681105 ABAB00210415 ® 116.30 2555 E16 ®00

Wysytanie danych do urzadzen

Aby przenies¢ dane uwierzytelniania dostepu do drzwi miedzy urzadzeniami, mozna zsynchronizowa¢ dane uzyskane
z jednego urzadzenia na drugie. Na przykfad, jesli masz dane odciskéw palcéw dla uzytkownikéw 1, 2i 3 na
urzgdzeniu A, mozesz zsynchronizowac te dane z urzgdzeniem

B. Umozliwi to uzytkownikom 1, 2 i 3 korzystanie z odciskow palcéw w celu uzyskania dostepu do urzgdzenia B.

1. Znajdz urzadzenie, dla ktérego potrzebujesz danych dostepu do drzwi, i kliknij typ danych w kolumnie Dane.

N
o) ACMS
[SEETCECE Q= Persomel Management Q2 Access Conrol v [=] Log v [ul) system v
@ new Delete @ Scan Device @ Refresh @ Update @Al OoOnine O Offine [:] [ Reset )

i Device Name P MAC Status Firmware Model Data Operation
O 192.168.1.102 192.168.1.102 0C1105006A69 [} 116.30.255.5 E16 Personel Data 000
0 192.168.1.103 192.168.1.103 A42003200321 ° 29.68.2.601 R29 Finger Print [« X X>]
[ 1921681105 192.168.1.105 ABAB00210415 ) 116.30.255.5 E16 000

2. Zostanie otwarty ekran Sync Data to Device (Synchronizuj dane z urzadzeniem). Zaznacz urzadzenie, do ktérego
chcesz zastosowac dane.

13
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Uwaga

« Jesli dane, ktére majg zosta¢ zsynchronizowane, to odciski palcéw, lista urzgdzeh wyswietli
tylko dostepne R29.

« Jesli synchronizowane sg dane personelu, na liscie urzgdzen wyswietlane sg tylko dostepne
urzgdzenia kontroli dostepu.

Sync Data To Device

I
| J @ retes
[ Device Name IP Address MAC Firmware Model
] 192.168.1.105 192.168.1.105 ABAB00210415 116.30.255.5 E16
oK [ cancel |

3. Kliknij przycisk OK . Poczekaj, az status urzgdzenia zmieni sie na Succeed.

Device Name IP Address MAC Status

192.168.1.105 192.168.1.105 ABAB00210415 Succeed

Synchronizacja strefy czasowej z urzagdzeniami

W wersji 2.2 i nowszych, po podtgczeniu do ACMS, urzadzenie otrzyma aktualizacje z plikiem strefy czasowe;j
komputera i biezgcg strefg czasowg. Zapewnia to spdjne czasy na obu koncach i pozwala unikng¢ niespojnosci

czasu spowodowanych czasem letnim.

Jesli strefa czasowa komputera ulegnie zmianie, aby zsynchronizowac¢ jg z wybranymi urzgdzeniami, wykonaj
nastepujace czynnosci.

1. Zaznacz zgdane urzadzenia i kliknij przycisk Synchronizuj strefe czasowa na gérnym pasku kart.

14
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@ PRI TIreonesies Q= Personnel Management R’g Access =O Attendance

@ New Delete @ Scan Device G Refresh @ Synchronize Time Zone @ Update ® Al © Online O offine  [Q | m [ Reset

Device Name P Mac Status Firmware Model Data Operation

192.168.88.103 192.168.86.103 0C1105000000 ° 116.30.1.539 E16 Personel Data (] ®

2. Potwierdz operacje, klikajgc przycisk Tak .

Confirmation X

Are you sure you want to synchronize time zone to this device?

Aktualizacja zmian kontroli dostepu do urzadzen

Aby zastosowac konfiguracje i zmiany kontroli dostepu, w tym zaréwno personel, jak i grupy dostepu, do odpowiednich

urzgdzen, nalezy zsynchronizowac je recznie.

Aktualizacja Authority Group

Funkcja Aktualizuj uprawnienia umozliwia synchronizacje zmian wprowadzonych w grupie uprawnien powigzanych z
urzadzeniami. Jesli w grupie uprawnien zostana wprowadzone jakiekolwiek zmiany, w prawym gérnym rogu pojawi
sie przycisk Aktualizuj uprawnienial ] P——— . Klikniecie przycisku spowoduje przejscie do strony
wyswietlajgcej wszystkie powigzane urzadzenia. Aby wysta¢ aktualizacje, wystarczy klikng¢ przycisk Update to

Devices. Po pomysinym wystaniu zmian przycisk zniknie.

Synchronize Date Status b

Device Name MAC Model Status

192.168.88.101 0C1105000000 E16 [ ]

Update To Devices

Grupa ds. aktualizacji personelu i uprawnien

W przypadku wprowadzenia zmian na ekranach Personnel (Personel) lub Authority Group (Grupa uprawnien) nalezy
przej$¢ do strony Device Management (Zarzadzanie urzgdzeniami), wybra¢ odpowiednie urzgdzenia i klikng¢

15
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Update

przycisk ® , aby wysta¢ zmiany do urzgdzen.

Zarzadzanie dostepem personelu
Modut zarzgdzania personelem stuzy przede wszystkim do zarzgdzania dziatem i personelem w zakresie

dodawania, usuwania, edytowania personelu i dziatu, importowania i eksportowania danych personelu i zdje¢ oraz

dostosowywania dziatu do personelu. Mozna rowniez przeszukiwaé¢ personel w celu znalezienia potrzebnych

o X
a ACMS Add personnel Adjust personnel department Click to clear the search info
A28 () pevice Management s0 [7 Access Attendance

Qo Ot | @ | @ | @

= Departmet (D)

T

Bepartment Name

(5) 1ssue mobiie autn 10

B Send Authentication code to user

Import and export personnel template and photo

Delete personnel
Search device and personnel

Click to fold and unfold the department nodes

Tolal 0 Ki n " u w 1G/page “

Dodaj dziat

Dziaty majg strukture weztéw. Kazdy poziom wezta moze by¢ dalej rozszerzony na wyzszy poziom weztdw
podrzednych w porzagdku malejgcym, jednak nie ma ograniczenia co do liczby rownolegtych weztéw podrzednych.

Mozna zarzgdza¢ i dodawac pracownikdéw do wyznaczonego dziatu na roznych poziomach weztow.

1. Kiiknij  w wezle glownym.
2. Wprowadz nazwe dziatu, aby doda¢ dziat.

@ Device Management [JS EI S LITEYEUR I R’g Access. =O Attendance

@ Unfold 6 Fold S5 New Delete @ Export @ Import @ Adjust Department @ Issue Mobile Auth ID | m [ Reset

~ Department (0) (@ 0O Personnel ID Name Department Name Verification Mode Created Time Operation
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3. Kliknij przycisk OK w celu potwierdzenia.
Add Department

MName: * |

A
) ACMS

2204

@ (VSN TIPPTESl  Q- Fersonnel Management R") Access E:’o Attendance

@ Unfold 6 Fold G New Delete @ Export @ Import @ Adjust Department @ Issue Mobile Auth ID ‘ C\{ ‘ m

~ Department (0) (m] Personnel ID Name Department Name Verification Mode Created Time Operation

~R&D(0)

Team 1 (0)

Team 2 (0)
Tech (0)

Mozesz takze klikngé Q- , aby zwing¢ liste.

@ Device Management Rg Personnel Management ﬂ"') Access :o Attendance

Q vrro @ren @oeee Do @uvon s @) rawstosparment (B esue momieaun o @ | ==

Department (0) m] Personnel ID Name Department Name Verification Mode Created Time Operation

Edytuj nazwe dziatu

1. Kiiknij na @ dziatu, dla ktérego chcesz zmieni¢ nazwe.

@ [YSPTATIeere il Q- Fersonnel Management R’B Access. :O Attendance

Q Unfold 6 Fold e New Delete @ Export @ Import @ Adjust Department @ Issue Mobile Auth ID (Q | m

~ Department (0) a Personnel ID Name Department Name Verification Mode Created Time Operation

R&D (0) e [}

2. Zmien nazwe dziatu zgodnie z potrzebami i kliknij OK w celu potwierdzenia.
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Modify Department bt

s =

Technical Department

LS v,

™
“ 7‘:3"05'
L8 J

Name: *

Usun dziat

W razie potrzeby mozna usung¢ utworzony dziat.

1. Kliknij strone @ dziatu, ktory chcesz usungc.

@ [YPISUIERTe el Q= Fersonnel Management Q’g Access. &’; Attendance
@ Unfold 6 Fold e New Delete @ Export @ Import @ Adjust Department @ Issue Mobile Auth ID Q | m
~ Department (0) [J  Personnel D Name Department Name Verification Mode Created Time Operation
. e

2. Kliknij przycisk Tak, aby potwierdzic.

Confirmation x

Are you sure you want to delete this department?

Uwaga

e Dziatu domysinie nie mozna usungg¢.
® Mozna go usung¢ tylko wtedy, gdy dziat (domysinie z wyjgtkiem dziatu) nie ma innych podwtadnych ani
pracownikow.

Dodaj personel

Personel mozna doda¢ w wyznaczonym dziale, w ktérym wprowadza sie informacje o personelu, takie jak imie i

nazwisko, identyfikator, zdjecie itp. Przypisujgc personelowi kod PIN i numer karty dostepu do drzwi.
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1. Kliknij dziat, do ktérego chcesz doda¢ pracownikéw.

Kliknij o New  aby przej$é do interfejsu dodawania personelu.
Wprowadz informacje o personelu.

Kliknij Browser, aby przestac zdjecie personelu i kliknij Reset, jesli chcesz usung¢ zdjecie.

o oD

Zaznacz pole wyboru, aby wybra¢ grupe uprawnien utworzong w module Access Control lub mozesz
wyszukac grupe uprawnien w polu.

6. Kliknij przycisk OK w celu potwierdzenia.

@ [ATSVERPPTRS s Q= Fersonnel Management R’L) Access :O Attendance

@ BasicInformation

Add Personnel X
Oues @ [ =

~ Department (0) o Personnel ID: * Name: * | | Operation

v R&D (0] 7‘ e
Team 1 (0) Department: | Team 1 ~ | Gender. ‘.,,, |

Team 2 (0) Email: | | Mobile Phone: | |
Tech (0)

Certificate Type: | —— ~ | Certificate Number: | |

Hire Date: | 2023-03-24 B~ Birthday: | 2023-03-24 Fhg (I e e s R T
® \Verification Mode Browse Reset
Private Key: | | Card Number:
Authentication r=1 ran
Code: ‘7‘ ]S L@J
Pairing Status:  Unpaired
® Access Control
Web Relay: | 0 v Floor: | 0 v
Authority Group: | | Search
() Name
wo @@ v OO e [ -]

Kluczowe informacje dotyczace dodawania personelu

Nie. Informacje Opis

Numer identyfikacyjny personelu (numer pracownika) to wymagana informacja, ktéra

1 |dentyfikator moze sktadac sie wytagcznie z liter lub cyfr o maksymalnej dtugosci 23 znakow.

personelu *

2 Nazwa * Imie i nazwisko pracownika to wymagana informacja zawierajgca maksymalnie 63 znaki.
Pole dziatu automatycznie wyswietla wezet (poddziat), ktory jest bezposrednio
podporzgdkowany wybranemu dziatowi. Jesli wybrany dziat nie ma pod soba weztow

. (poddziatow), wyswietlony zostanie wezet dla wybranego dziatu. Na przyktad: jesli

3 Dziat - . . R : . " g,
klikniesz i wybierzesz wezet "Szkolenie techniczne" pod weztem nadrzednym "Dziat
techniczny", zostang wyswietlone informacje o wezle "Szkolenie techniczne".

4 Ple¢ Pte¢ to domysinie "---", mozna wybraé¢ "Mezczyzna" lub "Kobieta".

5 E-mail Adres e-mail jest domy$inie pusty i moze zawiera¢ maksymalnie 127 znakdw.
Telefon komorkowy jest domysinie pusty, mozna wprowadzi¢ numer telefonu

6 Telefon ) . ) . T .

komérkowy komorkowego, ktory nie powinien miec wiecej niz 63 znaki.
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Mozna wprowadzi¢ konkretny numer identyfikacyjny wymagany dla personelu, sktadajgcy
sie maksymalnie z 63 znakéw.

Dzien zatrudnienia odnosi sie do daty rozpoczecia pracy przez pracownika.
Data urodzenia odnosi sie do daty urodzenia pracownika.

Wprowadz skonfigurowany kod PIN dostepu do drzwi. Kod PIN moze sktadac sie
wytgcznie z cyfr (kombinacja 2-8 znakdw) i nie powinien by¢ powielany.

Mozna wprowadzi¢ wiele numeréw kart identyfikacyjnych oddzielonych znakiem ";" i
zawierajgcych nie wiecej niz 63 znaki. Numer identyfikacyjny nie moze sie
powtarzac.

Kod uwierzytelniajgcy jest uzywany do otwierania drzwi za posrednictwem aplikacji My

MobileKey. Kliknij = , aby uzyskac¢ kod, lub Kliknij B, , aby usunac kod.

="

Uwaga :

1. Kod uwierzytelniajgcy jest uzywany z aplikacjg My MobileKey do
odblokowywania drzwi bez uzycia rak. Dzieki aplikacji drzwi moga by¢
otwierane automatycznie po zblizeniu sie do nich lub jednym kliknieciem
w aplikacji.

2. Kod uwierzytelniajgcy zostanie wystany za posrednictwem serwera SMTP na
adres e-mail uzytkownika po wprowadzeniu adresu e-mail uzytkownika i
skonfigurowaniu serwera SMTP.

Zostanie wyswietlony komunikat "Paired", jesli uzyskany kod uwierzytelniajgcy zostat juz
skonfigurowany w aplikacji My MobileKey. Zostanie wyswietlony komunikat "Unpaired",
jesli uzyskany kod nie zostat skonfigurowany w aplikacji.

Wybierz przekaznik sieciowy powigzany z personelem. Domyslnie jest to 0. Po
zsynchronizowaniu z urzgdzeniem mozna sprawdzi¢ te informacje, przechodzgc do
interfejsu internetowego urzgdzenia na stronie User > Web Relay.

Wybierz numery pieter, do ktérych personel ma dostep.

Wyszukaj i wybierz grupe uprawnien, ktéra zawiera wyznaczony zestaw
harmonograméw kontroli dostepu do drzwi, urzgdzen i personelu dla dostepu do
drzwi.

e Zdjecia personelu, ktére majg zosta¢ przestane w celu rozpoznania twarzy, mogg by¢é w
formacie .jpg, .jpeg lub .png.

8 Numer
certyfikatu
9 Data
zatrudnienia
10 Urodziny
11 Klucz prywatny
12 Numer karty
Kod
13 . -
uwierzytelniajacy
14 Status
parowania
15 Przekaznik
internetowy
16 Podtoga
17 Authority
Group
Uwaga
Uwaga

¢ Wiele typow dostepu do drzwi, takich jak twarz, kod PIN i numer karty identyfikacyjnej, kody
uwierzytelniajgce mogg by¢

obstugiwane jednoczes$nie w zaleznosci od potrzeb. Grupa uprawnien (grupa, nazwa i urzgdzenie)
musi by¢ przypisana do osoby, zanim wyzej wymieniony typ dostepu bedzie wazny. Wszystkie te
dane nalezy jednak najpierw zsynchronizowac¢ z wyznaczonym urzgdzeniem w module
zarzgdzania urzgdzeniami.
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Uwa

° H Ikona pojawi sie w prawym gornym rogu ekranu za kazdym razem, gdy zostang wprowadzone
jakiekolwiek zmiany.

W przypadku ustawienia grupy uprawnien nalezy klikngé¢ ikone, aby zsynchronizowac zmiany z
urzadzeniem (urzadzeniami).

Wyslij kod uwierzytelniajacy

Kod uwierzytelniajgcy mozna wysta¢ do docelowych uzytkownikow aplikacji My MobileKey. Najpierw nalezy

skonfigurowaé¢ serwer STMP, a nastepnie wybra¢ uzytkownikéw, do ktérych ma zosta¢ wystany kod.

1. Kliknij naﬂ w prawym goérnym rogu i wybierz Ustawienia systemowe z rozwijanej listy, a nastepnie wybierz
SMTP .

2. Wpisz na przykiad swoje imie i nazwisko lub nazwe firmy w celu identyfikacji, a nastepnie wprowadz swoj
adres e-mail i hasto e-mail.

3. Wopisz serwer SMTP i port SMTP wiadomosci e-mail.

Po skonfigurowaniu kodu uwierzytelniajgcego moze on zosta¢ wystany na konto uzytkownika z adresu e-mail.

Qi D= G Bie @ Bives (iainnn ) e e =8 -
= Deparimert (1) Personnel ID Name. Department Name Verification Mode Created Time Operation
[ Eae 12348 Ryan Technical Department Code/BLE 2022-03-30 174331 ® 0
Technical Depantment (1)

Language Nk Mame: | ACMS
— Usemame: | hchampion@163 com

PASSWOID | ssssssess
Password

[ e i

SMTPPort | 25

“ Senes

w00 v 00 e [

Aby wysta¢ kod uwierzytelniajgcy do wybranych uzytkownikéw, wykonaj nastepujgce czynnosci:

Issue Mobile Auth ID
1. Wybierz modut zarzgdzania personelem, a nastepnie wyblerz.

2. Wybierz uzytkownikow, do ktorych chcesz wystac¢ kod uwierzytelniajgcy. W razie pottzeby mozna wyszukac
personel.

3. Kliknij przycisk OK, aby potwierdzi¢.

Edycja personelu
Po dodaniu personelu mozna w razie potrzeby edytowac jego dane.
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1. Kliknij 1 lub Kliknij dwukrotnie okreslony wiersz personelu, ktéry ma by¢ edytowany.

D
@ [YOPVRIEPIOStl Q- Personnel Management R’) Access =O Attendance

9 Unfold 6 Fold ) New Delete @ Export @ Import @ Adjust Department @ Issue Mobile Auth ID ) | m | Reset

+ Department (2) |} Personnel ID Name Department Name Verification Mode Created Time Operation
Tech I Departr it (2)
A0 0 23128 Jim Technical Department BLE 2022-04-05 15:07:25 G
P
[m] 12312 Ryan Technical Depariment BLE 2022-04-06 15:06:53 (]

2. Zmieh informacje o personelu, ktére chcesz zmienié.
3. Kliknij przycisk OK, aby potwierdzi¢.

Uwaga

¢ |dentyfikatora personelu nie mozna edytowac¢ ani zmieniac.

Usun personel

Personel moze by¢ usuwany oddzielnie lub zbiorczo.

« Usun personel osobno

1. KIiknij@ konkretnego pracownika, ktéry ma zostac usuniety.
2. Kiliknij TAK w celu potwierdzenia.

D
@ Device Management Personnel Management Rﬂ) Access :G) Attendance

e Unfold 6 Fold ° New @ Delete @ Export » @ Import » @ Adjust Department Issue Mobile Auth ID [Q ]

e (2) []  Personnel D Name Department Name. Verification Mode Created Time Operation
23123 Jim Technical Department BLE 2022.04-08 15:07:25 ® O
[m] 12312 Ryan Technical Department BLE 2022-04-08 15:06553 ® O

Confirmation X

Are you sure you want to delete this person?

Yes No

+ Usuwanie personelu w partii
1. Zaznacz pole wyboru personelu, ktéry ma zostac¢ usuniety.

2. Kiliknij @ e , aby usunaé zaznaczonych pracownikow.
3. Kliknij przycisk Tak, aby potwierdzic.
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IR Tl Q= Personnel Management

gmu em em °mm eﬁmﬂl ounpml OMnnnopmm @muomnnmn [Q ]

Personnel ID Name Department Name Verification Mode. Created Time. Operation

= 2z Jim Technical Department BLE 2022-04-08 150725 ® 0

B 12 Ryan Technical Department BLE 2022-04-08 15.06:53 ® 0
Confirmation ¥

Are you sure you want o delete these persons?

Yes No

Import i eksport danych osobowych

ACMS umoZzliwia importowanie i eksportowanie danych osobowych, w tym informacji o personelu i zdje¢ personelu, dla

wygody zarzgdzania personelem.

Importowanie danych osobowych

« Importowanie informacji o personelu

1, Kliknij© MOt kliknij "Import Personnel” na rozwijane; liscie.

@ [Vl Q- Personnel Management R’E Access =O Attendance

Qe @) ro @e @i @ Q) rensiompsrmen (@) isve omienund Q N - R

+ Department (2) Personnel ID Name Department Name Verification Mode Created Time Operation

Tech I Departr it (2)
cchnicalepalinent ) 23123 Jim Technical Department BLE 2022-04-08 15:07:25 [~)
12312 Ryan Technical Department BLE 2022-04-08 15.06:53 (]

2. Kliknij Wybierz plik, aby znalez¢ plik do przestania.

Import Personnel K

File Format: Excel(_xlsx)

Select File | | selectFile

=B ()

3. Kliknij, aby wybra¢ plik danych osobowych .xIsx i kliknij Otwérz, aby przestac plik.
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This PC Data (Dr) db

older

File Format:  Excel( xlsx)

Select File: [Person 2021-01-12-18-18-35.xIsx ] Select file

Uwaga

e Dane osobowe muszg zosta¢ wprowadzone do szablonu pliku danych osobowych bez
zmiany szablonu arkusz kalkulacyjny.

« Importuj zdjecie personelu

1. Wybierz zdjecia .jpg lub .jpeg, ktore zostaty nazwane "ID personelu + nazwa" i kliknij prawym przyciskiem

myszy, aby skompresowac je bezposrednio do pliku .zip (na przyktad T1234+Jim).

2. Kiiknij @ Import i kliknij "Importuj zdjecie personelu” na liscie rozwijanej.

D
@ [PVl Q- Personnel Management R’) Access. E@ Attendance

e unfold 6 Fold New Delete @ Export @ Import @ Adjust Department (@) Issue Mobile Auth ID m Reset
« Department (2) Personnel ID Name Department Name Verification Mode Created Time Operation
Technical Department (2)
B @ 23123 Jim Technical Department BLE 2022-04-08 15:07:25 [~)
g yan fechnical Department X
= 12,12 R Technical Department BLE 2022-04-08 15:06:53 ©
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3. Kliknij Wybierz plik i znajdz plik zdjecia .zip.

Import Face

File Format:  zip/rar

Select File: [No File selected. ] Selectfile

OK Cancel

4. Kliknij i wybierz plik .zip, a nastepnie kliknij Otwérz, aby przestac plik.

Import Face

L w. > ThisPC » Desktop > ACMS * New folder v 4 Search New folder 2

Organize = New folder = ™ O
~
@ WPSEIER
W This PC
28 3D Objects
I Desktop

- Technical
|5 Documents Department

& Downloads Personnel

D Music

[=! Pictures

i Videos

% Windows (C)
e Data (D7)

v

File name: | Technical Department Personnel v ‘ Zip Files(* zip;*.rar) v}

Open Cancel

5. Kliknij przycisk OK w celu potwierdzenia.

imporl Face

File Format:  zip/rar

Select File: [Technical Department Personnel.rar ] Select file

oK Cancel |

Eksport danych osobowych

« Informacje o personelu eksportowym

1. Kiliknij 9 export i Kliknij Eksportuj personel na liscie rozwijanej.
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@ [PRVISQVRISIR S Q= Personnel Management R’g Access @ Attendance

9 Unfold 6 Fold New Delete @ Export v @ Import @ Adjust Department () Issue Mobile Auth ID m Reset

Export Personnel

« Department (2) Personnel ID ne Department Name Verification Mode Created Time Operation
Export Personnel Photo
Technical Department (2)
B @ V] 23123 Jim Technical Department BLE 20220408 15:07:25 [~)
12312 Ryan Technical Depariment BLE 2022-04-08 15:06:53 [~]

2. Wybierz $ciezke na komputerze lokalnym, aby wyeksportowac plik .xIsx z danymi personelu.

3. Kliknij Zapisz, aby wyeksportowac plik do wskazanej $ciezki na komputerze.

~ l This PC Windows (C: Program Files (xB6) AKUVOX ACMS

MNew folder

. Hide Folders

Szablon pliku informaciji o personelu:

AR v G Person_20000.dsx % 4
& fx 0
& B | 4 D | E F S H I 8! J 8| E L | ] 3 .
1 _F’Ersonne]ﬂane DepartaerGender Email Robile PhCertificiCertificsHire Date  Birthday Private ECard NuntAuthentication Code ¥eb Relay  Floor

Format pola klucza:

Nazwa

pola Wymagany format pola

Identyfikato  jest to wymagane pole zawierajace maksymalnie 23 znaki (a ~z, A~Z, 0 ~ 9).

r personelu

Nazwa Jest to wymagane pole o maksymalnej dtugosci 63 znakow.
Jest to wymagane pole zawierajgce maksymalnie 127

. znakow. UWAGA:

Dziat
Jesli wprowadzony dziat nie istnieje w ACMS, system nie zaimportuje informacji o tym
pracowniku.

Pte¢ Wypetnij Mezczyzna lub Kobieta .
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Typ n " i} " H il n 4 H n " n

certyfikatu Wypetnij 1. "Paszport" 2. "Prawo jazdy" 3. "Dowdd osobisty” 4. "Inne".

Data Wypetnij format danych: T/M/D .

zatrudnienia

Urodziny Wypehij format danych: T/M/D .

Klucz Jesli istnieje kilka takich samych kluczy prywatnych dla ré6znych zaimportowanych oséb, tylko jedna

prywatny osoba moze zachowac klucz, a pliki kluczy prywatnych innych osob pozostang puste.

Numer Jesli istnieje kilka takich samych numeroéw kart dla réznych zaimportowanych osob, tylko jedna

karty osoba moze zachowac karte, a pola numerdow kart innych oséb pozostang puste.

Przekaznik  Jesli wprowadzona warto$¢ wykracza poza prawidtowy zakres lub jest pusta, informacje nie zostang

internetowy  zaimportowane.

Podtoga Jesli wprowadzona warto$¢ wykracza poza prawidtowy zakres lub jest pusta, informacje nie zostang
zaimportowane.

Uwaga

e Podczas korzystania z szablonu nalezy edytowa¢ parametry zgodnie z formatem edycji w szablonie.
Jesli dowolna zmiana formatu szablonu moze spowodowac btedy.

« Zdjecie personelu eksportowego

1. Kiliknij O coo i wybierz "Export Personnel Photo" z rozwijanej listy.

g Unfold

~ Department (2)

Technical Department (2)

6 Fold

R’g Access

Rz Personnel Management

@ Device Management

E@ Attendance

+ Delete

Personnel I

@ Export v

Export Personnel

@ Import @ Adjust Department

Department Name

@ Issue Mobile Auth ID

e e
Operation

® 0
® 0

Verification Mode Greated Time

ne
Export Personnel Photo

23123 Jim Technical Department BLE 2022.04-08 15:07:25

12312 Ryan Technical Department BLE 202204-08 15:06:53

2. Wybierz sciezke na komputerze lokalnym, aby wyeksportowac plik .zip ze zdjeciami personelu.

3. Kliknij Zapisz, aby wyeksportowac plik do wskazanej sciezki na komputerze.
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™ l This PC Windows (C:) Program Files (x86) AKLVOX ACMS

Organise =

. 5 Mame Date modi

ols

. Upload

~ Hide Folders

« Plik zdje¢ personelu:

t B ehote 2021-01-04-15-28- 3601 - 2P FETHE, MRMI i 378 T

R e RS w2
- File folder
T12345+ Byan.jpg 7,845 1550 EEMIR e

Dostosowanie dziatu kadr

W razie potrzeby mozna dokona¢ zmian personalnych, przenoszgc dang osobe do innego dziatu.

1. Zaznacz pole wyboru personelu, dla ktérego chcesz dostosowac dziat.

2. Kliknij @ SesiDepaimen i wybierz dziat, do ktérego chcesz przenies¢ pracownikow.

3. Kliknij "OK " w celu potwierdzenia.

~ T
[\."(._J Device Management = Personnel Management Q:j Access F D Attendance

9 Unfoid @ Fold @ New @ Delete @ Expert @ Import @ ‘Adjust Department @ Issue Mobile Auth ID | Reset

« Dparkment (2) Persannel 10 Name Deparment Name Veritication Moge created Time Operation
Teennical Depanment (2} e Jim Technical Department BLE 2022-04-08 15:07:25 ® 6
12312 Ryan Technical Department BLE 2022-04-08 15:06:53 [}

Selecied Person

Mew Department: * | Technical Depanment b

“ Ganes!
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Dziat wyszukiwania i personel

W polu wyszukiwania mozna wprowadzi¢ identyfikator personelu, imie i nazwisko oraz nazwe dziatu, aby w razie

potrzeby znalez¢ informacje zwigzane z konkretnym personelem lub dziatem.

1. Wprowadz identyfikator pracownika, imie i nazwisko oraz nazwe dziatu w polu wyszukiwania.

2. Kiliknij przycisk Wyszukaj lub Resetuj, aby wyczysci¢ informacje wyszukiwania.

@ LY el Rz Personnel Management (Q? Access :Q Attendance

@ unfold 6 Fod (3 New Delete @ Export @ Import @ Adjust Department @ Issue Mobile Auth ID Q | m [ Reset |
+ Department (2) Personnel ID Name Department Name Verification Mode Created Time Operation
Technical Department (2
Lol () 23123 Jim Technical Department BLE 2022-04-08 15:07:25 (]
12312 Ryan Technical Department BLE 2022-04-08 15:06:53 [~}

Kontrola dostepu i dzienniki

W module dostepu mozna utworzy¢ wykaz harmonograméw kontroli dostepu, ktére mozna tatwo wyciggng¢ w celu
wilgczenia do okreslonego urzadzenia (urzadzen) i grupy uprawnien jako catosci w celu zintegrowanej kontroli dostepu.
Ponadto modut dostepu umozliwia otwieranie i zamykanie drzwi jednym kliknigciem, konfigurowanie funkcji anti-

passback i przeglgdanie dziennikow dostepu do drzwi.

= Access Control Qe @ oo = -
Schecule
Holday e schedule bate Day Of Week Time operation
Aumorty Group
SR Day 24-Hour Accessible - 000000235050
Ant-passbiack
= Log
Door Log
Temperature Log
slarm Log
Totalt 00 - OO “6ipage =B

Kliknij, aby usungé¢ elementy z ponizszej listy

Zarzadzanie harmonogramem kontroli dostepu i dniami wolnymi od pracy
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ACMS umoZliwia tworzenie, edytowanie i usuwanie harmonogramow kontroli dostepu i dni wolnych od pracy.

Ustaw harmonogram kontroli dostepu

Tworzenie harmonogramu

Kompletny harmonogram kontroli dostepu zawiera typ harmonogramu, nazwe harmonogramu i harmonogram
czasowy.

Kliknij o Hew , aby przej$¢ do ustawien harmonogramu.
Wybierz typ harmonogramu spos$réd Codzienny, Tygodniowy i Normalny).

Utworz odpowiednig nazwe harmonogramu.

Ustaw harmonogram waznosci dostepu do drzwi.

o A 0 Dbdh=

Kliknij przycisk OK w celu potwierdzenia.

~ Access Control o New e Delete Q m Reset
Schedule E——
Holiday 1) Type Schedule Date Day Of Week Time Operation
Authority Group
o e o Dy 24 Hour Accessible — — 00:00.00—-23 50 50 ® 0
Anti-passhack
- Log
Door Log
Temperature Log
-

Schedule Type: | Daily -
Schedule Name:

Dale Time: | 000000 |-5-[——— 235959

“ Cancel

wi @@ w 00 w= [ 0EE

Uwaga

e Normalny jako typ harmonogramu jest wybierany, gdy chcesz utworzy¢é harmonogram kontroli
dostepu z typem przez dtuzszy okres czasu, a nie codziennie lub co tydzien.

Edycja harmonogramu kontroli dostepu

Aby zmieni¢ ustawienia harmonogramu, takie jak typ, godzina i data, wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Kiiknij przycisk@ lub kliknij dwukrotnie okreslony wiersz typu harmonogramu, ktéry ma by¢ edytowany.
2. Zmien ustawienia zwigzane z harmonogramem zgodnie z wkasnymi potrzebami.

3. Kiliknij przycisk OK .
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Device Management

e ey

(5 anencance

D
Date Day Of Week Time
- - 00:00:00—23:59.50
20230324-20230428 Mon Tue Wed,Thur Fri Sat Sun 00-00:00--235969

Hormal -

L

20230324 v |—— | 20230428 v

Mon & Tue & wea Thur

Fri & sat & sun Check All

000000 —a-——|23:50.50 =

+ Access Control Qv @ooee
Schedue
Holiday Type Schedule
Autnority Group
Reak-Time Morloring a Daiy 24-Hour Accessible
Antl-passback O Homal 0]
~ Log .
Door Log Schedule Sefting
Temperature Log
Alarm Log Schedule Type:
Schedule Name. *
Dale Range:
Day Of Week
Date Time
Totar2

00 ~ OO =

e Domyslnego harmonogramu dziennego o nazwie 24-HourAccessbile nie mozna edytowac.

Usun harmonogram kontroli dostepu

Harmonogram kontroli dostepu moze by¢ usuwany oddzielnie lub partiami.

« Usun harmonogram osobno

1. Znajdz harmonogram kontroli dostepu, ktéry chcesz usunag, i kliknij w kolumnie Operacja.

2. Kiliknij przycisk Tak, aby potwierdzi¢.

~ Access Control Orew  @reee
‘Schedule
oy [ Type Schedule
Authority Group
Real-Time Monitoring 24-Hour Accessible
Anti-passback o Nomal M
o ligs
Door Log
Temperature Log
Alam Log

Confirmation

Rz Ppersonnel Management

R") Access E:’o Attendance

@ ) (e )

Date. Day Of Week Time

00:00:00—23:59:59

20230324—20230428 Mon, Tue Wed, ThurFri.Sat Sun 00:00:00—23:59:59

Are you sure you want to perform the delete operation?

Total:2

Yes No |

m o nm
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« Usuwanie harmonogramoéw
wsadowo

1. Zaznacz harmonogram dostepu, ktéry ma zosta¢ usuniety.

2. Kiiknij Delee , aby usungc¢ wszystkie zaznaczone harmonogramy.
3. Kliknij przycisk Tak, aby potwierdzic.

@ Device Management = Personnel Management :O Attendance

- s o O [@or C—

Schedule

Holiday Type Schedule Date Day Of Week Time Operation

Autnority Group

T Daily 24-Hour Accessible = = 00:00:00—23:50:50 ® 06

a
0
Anti-passback Normal N1 20230324—20230428 Mon,Tue Wed, Thur Fri.Sat Sun 00:00:00—23:59:59 ® 0
~ Log
=
DoorLog —
Temperature Log

Weekly w1 — Mon,Tue,Wed, Thur.Fri 04:00:00—23:59:50 ® 0

Alarm Log

Confirmation X

Are you sure you want to perform the delete operation?

Yes | No |

i 00 v 00 e (G

Wyszukiwanie harmonogramu kontroli dostepu

Mozna wyszukaé okreslony harmonogram kontroli dostepu, wprowadzajac stowo kluczowe w polu wyszukiwania.

e
&) ACMS

2204

@ Device Management S Personnel Management :@ Attendance

« AccessCor T ‘ = |

Schedule

Holiday
Authority Group

Real-Time Monitoring

L]
=
®

Schedule Date Day Of Week Time Operation

Daily 24-Hour Accessible = = 00:00:00—23:59:59

o o

Amipassback: Normal N1 20230324--20230428 Mon, Tue,Wed, Thur,Fri.Sat.Sun 00:00:00-—23:59:59

v Log @
©

Weekly wi = Mon, Tue, Wed. Thur Fri 04:00:00—2359'59

© 0

a

Door Log
Temperature Log
Alarm Log

Ustawione swieta

Funkcja Holiday stuzy do kontrolowania dostepu do obszaru biurowego podczas ustawionych okreséw urlopowych.
Funkcja ta umozliwia dodawanie, edytowanie i usuwanie dni wolnych od pracy oraz stosowanie ich do grupy

uprawnien.

Dodaj swieto

Aby doda¢ nowe $wieto, wykonaj nastepujgce czynnosci:
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1. KiIiknij przycisk @ po lewej stronie ekranu.

2. Wybierz zagdane daty, klikajgc je, a zostang one oznaczone niebieskim kétkiem. Aby ponownie wybrac daty,

kliknij O w prawym gornym rogu.

3. Wprowadz nazwe swieta w gérnym polu Nazwa $wieta. Nalezy pamieta¢, ze nazwa nie moze by¢ taka sama
jak
inni.

4. W razie potrzeby mozna ustawi¢ powtarzanie $wigt co roku, wigczajgc repeatBy vear lub zmieniajgc rok.

Year 2023 v |

5. Kiliknij przycisk Potwierdz.

Po utworzeniu $wieto zostanie wyswietlone po lewej stronie ekranu.

@ Device Management 3= Personnel Management

= 3 Attendance

v Access Control

Holiday Name | | RepeatBy vear Year [ 2023 v | @ Clear
Schedule

Holiday

Autnority Group

January

9 30 31 .

February March April

30311 2 3 45

27281 2 3 45

Real-Time Monitoring Xmas 26 2 it 2128293031 1 2
iy gl45678 678 9101112 67 8 9101112 3% 516 T 18 19
¢ Log tabor day 1121314 15 1314 15 16 17 18 19 1314 15 16 17 18 19 10 11 12 13 14 15 16
DoorLag 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 20 21 22 23 24 25 26 17 18 19 20 21 22 23
Temperature Log 23 24 25 26 27 28 29 27281 2 3 4 5 2728293031 1 2 24 25 26 27 28 29 30
Alam Log 30311 2 345 6789 12 3456789 1234567
May June July August
1234567 2930311 2 3 4 2627282930 1 2 311 23456
8 910111213 14 5678 91011 3456789 78 910111213
1516 17 18 19 20 21 1213 14 15 16 17 18 10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20
22 23 24 25 26 27 28 19 20 21 22 23 24 25 17 18 19 20 21 22 23 21 22 23 24 25 26 27
2030311 2 3 4 2627282930 1 2 24 25 26 27 28 29 30 28293031 1 2 3
5 6 7 8 91011 3456 7389 311 2 3 45 6 4 5 6 7 8 910
September October November December
g )31 1 2 3 252 ) 30311 23 45 272829301 2 3
45678910 234567 6 7 8 9101112 45678910
111213 14 15 16 17 9101112131415 1314 15 16 17 18 19 111213 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22 20 21 22 23 24 25 26 18 19 20 21 22 23 24
2526272829 30 1 23 24 25 26 27 28 29 27282930 1 2 3 25 26 27 28 29 30 31
2345678 30311 2 3 4 5 45678 910 1234567
=
Edytuj wakacje

Mozesz edytowac ustawione swieto, takie jak jego nazwa, daty, rok i inne. Aby to zrobi¢, wystarczy wybra¢ zgdane

Swieto z lewej strony ekranu i zmieni¢ ustawienia.
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= ﬁ Attendance

@ Device Management = Personnel Management

~ Access Control €D New

Delete

Holiday Name | Xmas | Repeat By Year

Year | 2023 v | @ Clear

Schedule
Holiday
Authority Group
Real-Time Monitoring
Anti-passback

~ Log
Door Log
Temperature Log
Alarm Log

Usun swieto

Aby usunac¢ dzien $wia

~ ue—
Xmas

Labor day

January

2 30 31 1
2 3 4.6 6 T 8
9 101112 13 1415
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30311 2 3 45

May

12345867
8 9 10111213 14
1516 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
2930311 2 3 4

September

2 30311 2 3
456 78 910
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
2526 27 28 29 30 1

February

30311 2 3 45
6 7 819 1011122
13141516 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27281 2 3 4 5

2930311 2 3 4
65 161 7 8 9 10 21
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
2627282930 1 2

October
25 26 2930 1
2030 4 BB T 8
9 101112 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
30311 2 3 45

@ Device Management = Personnel Management R’B Access

March

2728 1 213 4 5
6 7 89101112
13141516 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27 28 29 30 31

July

26 2 iy
34 b6 789
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
311 23 456
November

30311 2 3 45
6 78 9 1011 12
13 141516 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27282930 1 2

Cancel

iprz CISk Delete

=@ Attendance

2728293031 1 2
3 4. 5667 89
101112 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

August

128445086
78 910111213
14 1516 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28293031 1 2

December

—
=y
—
)
s
w
-
'S
B
5
=
o
i
e

v Access Control
Schedule
Authority Group
Real-Time Monitoring
Anti-passback

~ Log
Door Log
Temperature Log
Alarm Log

© Xmas,

Holiday Name | Labor day Repeat By Year |

January

262728293031 1
23456178
9 101112131415
67 BEI9F20/2182.7
23 24 25 26 27 28 29
30311 2 3 45

(X X J

8 9 101

15 16 17 1¢

22 23 24 2¢
293031 1

56 78 . _.__
September

282930311 2 3
45678910
111213 141516 17
18 19 20 21 22 23 24
252627 282930 1
234561738

Zarzadzanie kontrolg dostepu

Authority Group

Utwérz grupe uprawnien

February

30311 2 3 45
6 7 8 9101112
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
27281 2 3 4 5
6 7 8 9101112

Are you sure you want to delete this holiday?

No |
October
252627282930 1
2 345678
9 1011 1213 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 29
SOLS1IAS SRS 5

34

March

27 28RO SRR 5
6 7 8 9101112
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
2728293031 1 2
3 4561789
July

262798 29:30 1" 2
3456 789
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
311 2 3 45 6
November

3031 1 2 3 4 5
6 7 8 9101112
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26
28 2829 305 1
456 78 910

April

27 28129°30 81 1" -2
34561789
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
123 45617
August

311 2 3 45 6
78 910111213
14 1516 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27
28293031 1 2 3
5 WG RS )
December

27 28129300 1 2 3
45678910
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31
123 45617

e Clear
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Mozna utworzy¢ wykaz grup uprawnien, ktére mozna zastosowac do okreslonych osob, urzadzen i harmonograméw

dostepu zawartych w grupie kontroli dostepu.

1. Wybierz Authority Group w module Access Control.
2. Kliknij o New , aby utworzy¢ grupe uprawnien dostepu.
3. Wprowadz nazwe grupy.

4. Wybierz typ harmonogramu i urzgdzenie(a) wraz z przekaznikami, ktére majg zosta¢ wtgczone do grupy
uprawnien.

5. W razie potrzeby wybierz dni Swigteczne, ktére chcesz zastosowac do grupy. Po dodaniu uzytkownicy nie
mogq uzyskac dostepu do wstepnie ustawionych urzgdzen w okresie swigtecznym.

6. Dodaj dziat i osobe, ktéra ma by¢ powigzana z grupa.
7. Kiliknij przycisk OK .

Add Authortty Group % ;
* Access Control emw | Reset

Holiday EF R Aumorty Group Name: - Operation
Reak-Tune Monitoring Schedule: * | 24-Hour Accessible ~

Holday: ~

® Device

Temperature Log i
Dewice Name P MAC Mogel Relay

A0t 0C110510E3F0 E Relaya

00 ~ OO (e

# Personnel

Alternative: =3 Selected(0) | Personnel D Hame Department
Depariment
RO
Team 1
Team 2
[ ] caen
we Q@0 w 00 e [ EEE

Uwaga

® Po dodaniu grupy uprawnien nalezy przejs¢ do modutu zarzadzania urzgdzeniami, aby
zsynchronizowac jg z odpowiednich urzadzen. Szczegdtowe instrukcje mozna znalez¢ tutaj .

Edit Authority Group

Grupe uprawnien mozna edytowaé w zakresie nazwy grupy uprawnien, typu harmonogramu, urzadzenia i personelu.

1. Kiiknij @ lub kliknij dwukrotnie okreslony wiersz grupy uprawnien, ktory chcesz edytowac.
2. Edytuj ustawienia w grupie uprawnien zgodnie z potrzebami.

3. Kliknij przycisk OK w celu potwierdzenia.
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| G (e )

= Access Conirol [+
Authority Group Name: * | A1
0 4 Operation
Schedule: © | 24-Hour Accessible ~
o = e
Holiday: | Xmas ~
® Device:
Search
Device Name: (] MAC Model Relay
AOT 0C110510E3F0 Relay A
00 - 0O
& Parsonnel:
Atemative: EEED  seectear| Persomein Hame Deparment
Departmant o7 NT Team 1
RaD
Team1
mnT
Team 2

w 0@ v 00 e [ W

Uwaga

* Po edycji grupy uprawnien nalezy przejs¢ do modutu zarzgdzania urzgdzeniami, aby
zaktualizowa¢ grupe uprawnien.

Usun grupe uprawnien

Grupe uprawnien mozna usuwac oddzielnie lub partiami.

« Usun grupe uprawnien osobno

1. Kliknij na konkretnej linii grupy uprawnien, ktérg chcesz usunac.
2. Kiliknij przycisk Tak, aby potwierdzic¢.

@ ACMS

2204
@ Device Management = Personnel Management =O Attendance

v Access Control g; New Delete Q | m | Reset
Schedule i . A
Holiday []  Authority Group Name Schedule Device Personnel Operation
2::0;1:‘6 G;;“n:mmg o m 24-Hour Accessible A0t NT (]

Anti-passback

~ Log
Door Log
Temperature Log
Alarm Log

« Usun grupe uprawnien wsadowo

1. Zaznacz okreslony wiersz grupy uprawnien, ktére chcesz usungc.
2. Kiiknij Dekete i kliknij Tak, aby potwierdzié.

36


https://knowledge.akuvox.com/v1/docs/akuvoxnbspacmsnbspadministratornbspguide-v40#update-access-control-changes-to-devices

Open A Smart World

=)
L2

) Devies Management 3= Personnel Management R’B Access :,;, Attendance

&

* Access Control @ New m Reset %
seneduie [
Holiday Authority Group Name schedule Device Personnel operation
:Rms’:;pm At 24 Hour Accessibie A0t Nt @ 0
Anti-passback Az N1, w1 A1 NT @ G

- Log
Door Log
Temperature Log
Aarm Lag

Search Authority Group

Okreslong grupe uprawnien mozna wyszukac¢, wprowadzajgc nazwe grupy uprawnien w polu wyszukiwania.

1. Wprowadz nazwe grupy uprawnien w polu wyszukiwania.

2. Jesli chcesz zobaczy¢ szczegoty, kliknij dwukrotnie grupe uprawnien.

(5 {Dwticx Memosmert SWSI= Sermert Mamgement BB Anendance

+ Access Control g& New @ Delete C m Reset
Schedule
Authority Group Authority Group Name Schedule Device Personnel Operation

~ Log
Soor Log Test 24-Hour Accessible 12312 ® 0

Temperature Log

Odblokuj drzwi jednym kliknieciem
Funkcja monitorowania w czasie rzeczywistym umozliwia podjecie natychmiastowych dziatan w sytuacjach awaryjnych
poprzez odblokowanie lub zablokowanie wszystkich drzwi za pomocg jednego klikniecia.

Na ekranie monitorowania w czasie rzeczywistym mozna:

e Otwieranie lub zamykanie wszystkich drzwi jednym kliknieciem w
e sytuacji awaryjnej. Otwieranie lub zamykanie pojedynczych lub wielu
urzadzen.

® Sprawdzanie stanu magnesow na drzwiach urzgdzen w czasie rzeczywistym.
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@ Device Management  f= Personnel Management Access :O Attendance

~ Access Control Open All Doors When Emergency Alarm Triggered Lock Down Always Open

Schedule

Holiday Door Operation m Close ]

Authority Group.

Real-Time Monitoring

Anti-passback O selectan
~ Log

Door Log

Temperature Log [ 192.168.88.34 [ 192.168.88.39 [ 192.168.88.103 [ 192.168.88.40

Alarm Log

] AD5 [ A5 ] AO5 ] A0S

Total-4002 m n 17501 ° n 8/page \“

Automatyczne otwieranie drzwi po wyzwoleniu alarmu awaryjnego

Gdy ta funkcja jest wtgczona, polecenie Otwoérz wszystkie drzwi zostanie automatycznie wystane do wszystkich

urzadzen z systemu ACMS po odebraniu alarmu awaryjnego. Domysinie funkcja ta jest wylgczona.

Aby wiaczy¢ te funkcje, przesun przetgcznik zaznaczony na ponizszym obrazku do pozycji ON.

@ Device Management  $S3= Personnel Management =O Attendance

~ Access Control Open All Doors When Emergency Alarm Triggered I Lock Down Always Open
Schedule

Uwaga

® Po odebraniu polecenia Otworz wszystkie drzwi, tylko przekazniki i przekazniki bezpieczenstwa, ktére
zostaty ustawione jako
Otwarcie w ACMS zostanie wyzwolone. Nie bedzie to miato wptywu na urzadzenia, ktére nie sg
ustawione jako otwarte.
Polecenie Otworz wszystkie drzwi spowoduije, ze przekazniki pozostang otwarte przez czas
nieokreslony, dopoki nie zostang recznie zamkniete.

Blokowanie lub otwieranie drzwi jednym kliknigciem

Funkcja Lock Down pozwala szybko i tatwo zablokowa¢ przekazniki online i przekazniki bezpieczenstwa urzgdzen

dodanych do ACMS za pomocg jednego klikniecia.

Gdy funkcja Zawsze otwarte jest wigczona, przekazniki i przekazniki bezpieczenstwa beda otwarte do momentu

ich recznego zamkniecia.

((} ACMS

2204
@ Device Management = Personnel Management :o Attendance

+ Access Cartrol Open Al Doors inen Emergeney Alsrm Tiggered Fck bown Avways Open
Schedule
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Uwa

* Tylko te przekazniki i przekazniki bezpieczenstwa, ktére zostaty ustawione jako otwarte w ACMS,
mogg by¢ kontrolowane przez Lock

System zwrdéci wyniki po wykonaniu funkcji Lock Down lub Always Open.

[S4) Device Management = Personnel Management cose 2 Attendance
Lock All
~ Access Control Open All Doors Whel  action Complete. 4005 of 4007 failed.
Schedule
Holiday Door Operation| '
Authorty Group Device Location Response Details
Real-Time Monitoring 192.188.88.34-Relay A Failed This device is offine.
Anti-passback
192.168.88.30-Relay A Failed This device s offine. L[] selectal
+ Log
By 192.168.88.103-RelayA Failed Glose Door Failed.
e (] 192.168.48.34 (1 192.168.88.40
o 192.186.88.40-Relay A Failed This device is offine.
AOSRelayA Failed This device s offine.
AQS-RelayA Failed This device s offine.
[ Aos A0SRelayA Failed This device is offine. [ Aos
AO5RelayA Failed This device is offine.
[ open [N Fates S—— =D
AOSRelayA Failed This device is offine.
AQSRelayA Failed This device s offine.
A0SRelayA Failed This device is offine.

e Q@ v OO0 e o ()

Otwieranie lub zamykanie okreslonych drzwi

Mozna réwniez otwiera¢ lub zamykaé drzwi na pojedynczych lub wielu okreslonych urzadzeniach online. Na tym
ekranie mozna zobaczy¢ wszystkie urzgdzenia dodane do ACMS, a nastepnie klikng¢ przycisk Otworz lub

Zamknij, aby je obstugiwac.

Uwaga

® Gdy funkcja Lock Down lub Always Open jest wtgczona, funkcja Otwérz lub Zamknij na pojedynczym
urzgdzeniu lub wiele urzgdzen NIE MOZE dziatac.

¢ Przekazniki otwierania/zamykania na jednym urzadzeniu

1. Wybierz zgdane urzgdzenie i kliknij przycisk Otworz lub Zamknij.

2. Wybierz przekazniki, jesli urzadzenie ma kilka przekaznikéw, ktoére zostaty ustawione jako otwarte podczas
dodawania.

3. Kliknij przycisk OK, aby zezwoli¢ na jednorazowe otwarcie lub zamkniecie drzwi.
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ACMS

2200
@ Device Management Sz Personnel Management :O Attendance

Always Open

= Access Control Open All Doors When Emergency Alarm Triggered |
Schedule )
Holiday vooroperation  ([JEEENN)
Authority Group

e [ SelectAll

~ Log
L
[J A0S

Temperature Log [ Aos
HEmikey RelayA |
= R ——— [ open ]
Relay B |
Security Relay A |
] AO5 ] AOS
Cancel

i = == i i

[ A0S [ A0S [ A0S D64 i

o @@ ° 00 s [

« Otwieranie/zamykanie przekaznikéw na wielu urzgdzeniach

1. Zaznacz zadane urzadzenia.
2. Kliknij przycisk Otworz lub Zamknij w gérnej czesci ekranu. Wszystkie przekazniki i przekazniki

bezpieczenstwa, ktére zostaty ustawione jako otwarte, zostang uruchomione.

(/{) ACMS

2204
@ Device Management 3= Personnel Management =O Attendance

~ Access Control Open All Doors When Emergency Alarm Triggered Lock Down Always Open

Schedule

Holiday Door Operation m | close |

Authority Group

Real-Time Monitoring

Anti-passback e
- Log

Door Log

Temperature Log | Aot A02 |

Alarm Log

\ i 0@ v OO e -

Jesli co najmniej jeden przekaznik lub przekaznik bezpieczenstwa urzadzenia zostanie pomysinie otwarty lub
zamkniety, system wyswietli komunikat o powodzeniu. Jesli natomiast wszystkie przekazniki urzgdzenia nie zostang

otwarte lub zamkniete, system wyswietli komunikat o niepowodzeniu.
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ACMS

2200

D
@ Device Management = Personnel Management R’) Access

Unlock All

« Access Control OpenAll Doors Whet  action Complete 63 of 64 failed

Schedule

Holiday Door Operation '
Authorty Group Device Location Response Details
{" Real-Time Monitoring 192.168.88.34 Failed This device is offline.
Anti-passback
192.168.88.39 Failed This device is offine B selectAl
- Log
Door Log 192.168.88.103 Failed Open Door Failed.
Temperature Log A05 A05
p— 192.168.88.40 Failed This device s offine.
A05 Failed This device s offine.
-, J =B (o)
05 Failed This device s offine.
05 Failed This device s offine.
A05 05 Failed This device s offine. A0S
05 Failed This device s offine.
05 Failed This device s offine.
405 Failed This device s offine.
A05 64 [ |
405 Failed This device s offine.

e [ ] . R (o)

o @@ ° 00 s [

Sprawdz stan magnesoéw drzwi

Stan magnesu na drzwiach jest wyswietlany obok nazwy urzadzenia. Szara ikona oznacza, ze drzwi sg zamkniete, a

niebieska ikona oznacza stan otwarty.

@ Device Management Sz Personnel Management =9 Attendance

~ Access Control Open All Doors When Emergency Alarm Triggered Lock Down Always Open
Schedule

Holiay voorcpersion (TN [ close

Authority Group

Real-Time Moniforing
Anti-passback

~ Log
Door Log

Select All

A0S A05 A05 A0S

Temperature Log
Alarm Log

A0S A05 A05 A0S

= e R e R () B (e

A0S A05 A05 64

Total-4002 n 1163 D m s4/page \“

Anti-Passback

Anti-passback to mechanizm bezpieczenstwa uniemozliwiajgcy uzycie karty dostepu lub podobnego urzgdzenia do
wejscia do obszaru po raz drugi bez uprzedniego opuszczenia go. W takim przypadku po kazdym wejsciu musi

nastgpi¢ wyjscie w celu kolejnego udanego wejscia.
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Dodawanie urzadzen Anti-Passback

ACMS musi dodac¢ urzadzenia i skonfigurowac¢ metody anti-passback zaréwno dla urzadzenia, jak i Wiegand. Aby
wigczy¢ te funkcje, wykonaj nastepujgce czynnosci :

Na ekranie Anti-Passback Kliknij

Zaznacz co najmniej jedno urzadzenie, aby kontynuowac.

Wybierz wewnetrzng i Wiegand metode Anti-passback sposrdd None, Entry i Exit.
W razie potrzeby dodaj dodatkowy Wiegand.

Kliknij przycisk OK .

o k~ w b=

Uwaga

® Po dodaniu urzadzen z funkcjg Anti-passback nalezy zaktualizowac ustawienia urzadzen w sekcji
Device

Modut zarzgdzania. Szczegdtowe instrukcje mozna znalez¢ tutaj.

Add Anti-passback Rules e ot

@ Device:

Search Reset

Door Log Device Hame [ MAC Model
Temperature Log & A2 123123213123

A0 OC110510E3F0

@ Anti-passback
intemal: | Eniry ~

Wiegand | None -

‘ we @@ v 00 e [
Edycja urzadzen Anti-Passback

Podczas edycji nie mozna zmieni¢ urzgdzenia ustawionego jako urzgdzenie anti-passback.

1. Kiiknij dwukrotnie zgdane urzgdzenie lub kliknij jego adres © w kolumnie Obstuga.
2. Zmien jego metody anti-passback lub dodaj nowy Wiegand.
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Uwa

* \Wszelkie zmiany wprowadzone w urzgdzeniach anti-passback muszg zostac¢ zaktualizowane w
powigzanych urzadzeniach. Zobacz tutaj, aby wiedziec¢, jak zaktualizowac¢ zmiany.

[§8) Device Management = Persannel Management ED attendance

Haliday [} Device Name " mac Appiy To Entry Appiy To Exit operation

A 0CTHO510E3F0 Intemal Wiegand

Door Log
Temperature Log
Aam Log

Edit Anti-passback Rules

& Device:

AD1: OC110310E3FD

& Anli-passback
intemat | Entry ~

wiegand. | Entry v

+Add Wiegand

= @0 v 00 e [ B

Usuwanie urzadzen Anti-Passback
Aby usung¢ pojedyncze urzgdzenie, kliknij w kolumnie Operacja.

Aby usuna¢ wiele urzadzen, zaznacz zgdane urzadzenia i kliknij gérny przycisk usuwania i

@ Device Management = Personnel Management =0 Attendance

+ Access Corntrol ) .. [ ) m (" Reset )

Schedule
Holiday []  Device Name P MAC Apply To Entry Apply To Exit Operation

Authority Group .
R oA O aot 0C110510E3F0 Internal Wiegand - ®

Anti-passback
~ Log

Uwaga

® Usuniecie urzgdzenia nie spowoduje zmiany trybu Anti-passback, ktory zostat juz wystany do
urzgdzenia. W kolumnie Mode (Tryb) na ekranie Door log (Rejestr drzwi), trybem nadal bedzie Entry
(Wejscie) lub Exit (Wyjscie), nawet po usunieciu urzgdzenia anti-passback.

Dzienniki

W podmodule Log mozna sprawdzi¢ rekordy dostepu do drzwi, rekordy temperatury i rekordy alarméw.
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Dzienniki drzwi

Na ekranie dziennika drzwi, po wybraniu Daily Log w lewym gérnym rogu, mozna sprawdzac i przeszukiwac
rekordy dostepu do drzwi pod katem uzywanych typoéw dostepu oraz tego, kto w ktérym dziale uzyskat lub nie

uzyskat dostepu do drzwi w okreslonym przedziale czasu.

@ Device Management = Personnel Management :o Attendance

v Access Control I Daily Log | Recheck Log ‘\
Schedule
Holiday Delete @CIear @ Export Frum:‘ 2022-03-06 00:00:00 F~ Tu:‘ 2023-03-06 23:50:50 Dv| [ A v [Q | m [ Reset |
Autnority Group S

Real-Time Monitorin
& O Time Device status Door ID Mode Name D Mode  Snapshot

Anti-passback

Zobacz i przeszukaj dziennik drzwi

e Zobacz dzienniki drzwi

1. Wybierz zakres czasu dla dziennika drzwi.

2. Wybierz zakres filtrowania sposrod Wszystkie, Udane otwarcie drzwi i Nieudane otwarcie drzwi.

3. Kliknij Snapshot® , aby zobaczy¢ zdjecie zrobione przez urzadzenie.

@ Device Management Sz Personnel Management @ Attendance

~ Access Control Daily Log Recheck Log |

Schedule

Holiday Delete @ Clear @ Export me:‘ 2022-03-06 00-00:00 Dv‘ Tu:‘ 2023-03-06 23:50:50 Dv‘ [ An v Q | m [ Reset
Authorty Group
Real-Time Monitoring

O Time Device status Door ID Mode Name Personnel ID Department Verification Mode  Snapshot
Anti-passback

~ Log [ 202303-0511:3316  192.186.88.32 Open Door Succeed  ASA Normal Administrator - - Server ®

Door Log
RSG50 [ 202303-05113151 64 Open Door Succeed A Normal Administrator . E server (=)
Sam;Log [1  2023-03-0511:3151 192.168.88.32 Open Door Succeed A .SA Normal Administrator = = Server ®

[ 2023030511203 64 Open Door Succeed A Normal Administrator = & server (=]

[ 202803-0511:30:35  192.168.66.32 Open Door Succeed  ASA Normal Administrator = - Server

(] 2023.030511:28:07 64 Open Door Succeed A Normal Administrator o = Server ®

O 202303-0511:2728 64 Open Door Succeed A Normal Administrator = E Server

[ 202303-05112631 64 Open Door Succeed A Normal Administrator z E Server ®

[ 202303-05112546 AQ5 Open Door Succeed A Normal Administrator - - Server

[ 202303-05112546 AQ5 Open Door Succeed A Normal Administrator . - Server

[ 2023-03-0511:24146 64 Open Door Succeed A Normal Administrator = = Server ®

[ 202303-0511:17:33 64 Open Door Succeed A Normal acms (=]

O 202803-0511:1659 64 Open Door Succeed A Normal acms

(] 2023.0305 111615 64 Open Door Succeed A Normal Administrator o = Server ®

ws @@ w 00 we [

e Wyszukiwanie dziennikow drzwi

1. W polu wyszukiwania wprowadz informacje, takie jak urzgdzenie, imie i nazwisko, identyfikator pracownika i
dziat.

2. Kliknij przycisk Wyszukaj, aby znalez¢ okreslony dziennik.
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@ Device Management 3= Personnel Management =Q Attendance

v Access Control Daily Log Recheck Log \

Schedule

Hotdey O Qo @eon  rom[mmmawe v | w[mmwwns v | (m <) @ ) N (- |

Authority Group

Real-Time Monitoring
O Time Device Status. Door ID Mode Name Personnel ID Department Verification Mode ~ Snapshot
Anti-passback

~ Log
Door Log
Temperature Log
Alarm Log

Uwaga

e Pole ID personelu bedzie wyswietlane jako Nieznane, a pole Nazwisko i Dziat pozostang bez zmian.
puste dla niezarejestrowanego personelu ubiegajgcego sie o dostep do drzwi.

Usun i wyczysé dziennik drzwi
o Usun dziennik drzwi

1. Zaznacz pole wyboru okreslonego dziennika drzwi.

2. Kiliknij e , aby usungc¢ zaznaczony dziennik drzwi.

@ Device Management = Personnel Management :O Attendance

~ Access Control Daily Log Recheck Log |

Schedule
Holiday @ Glear @ Export Frum:‘ 2022-03-06 00:00:00 Dv‘ Tu:‘ 2023-03-06 255960 @+ | | Al v [Q | m [ Reset |
Authority Group
ReakTme Mofonng 0 Time Device Status Doer ID Mode Name D D Mode ‘Snapshot
Anti-passback

~ Log a 2023-03-05 11:33:16  192.168.88.32 Open Door Succeed ASA Normal Administrator = - Server @

Door Log
e —— 0| 2023-030511:31:51 64 Open Door Succeed A Normal Administrator g - Server
Alarm Log [ 2023-03-0511:31:51 192.168.86.32 Open Door Succeed  A.SA Normal Administrator — = Server ®

¢ Clear Door Log

1. Kiiknij © ver aby usunaé wszystkie dzienniki.
2. Kiliknij przycisk Tak, aby potwierdzi¢.

@ Device Management = Personnel Management :’D Attendance

o s T Daily Log Recheck Log
Schedule
ke @ @ ron[mmmam v | w[mwem v ] (& 2 @ )

Authority Group

Real-Time Monitoring

L1 Time Device status. Doer ID Mode Name d Snapshot
Anti-passback

Door Log

Temperature Log
Alarm Log

Confirmation X

Are you sure you want to clear all records?

Yes [ N

45



Akuvox

Open A Smart World

Eksportuj dziennik drzwi

Dziennik drzwi mozna wyeksportowa¢ do wyznaczonej sciezki na komputerze w formacie .xIsx.

Export
1. Kliknij @ = i wybierz Sciezke, do ktérej chcesz wyeksportowac plik na komputer lokalny.
2. Kliknij przycisk Zapisz .

@ Device Management  $2= Personnel Management =O Attendance

Schedule
Holiday Delete @clear Export Frnm:‘ 2023-03-24 000 v ‘ Tu:‘ 20230324235 v ‘ | A v 1Q | m | Reset |
Authority Group " =

Real-Time Monitorin
< (m] Time Device Status Door ID Mode Name Personnel ID Department Verification Mode Snapshot

Anti-passback

~ Log
Door Log
Temperature Log
Alam Log

Dziennik ponownej kontroli

Recheck Log to funkcja, ktéra moze dziata¢ w potagczeniu z funkcjg Anti-passback. Utatwia ona sytuacje, w ktorej dana
osoba nie moze wejs¢ lub wyjsé z powodu zgubienia lub zapomnienia karty. Mozna uzy¢ tej funkcji, aby wykonac
operacje ponownego sprawdzenia dla uzytkownika, tagodzgc w ten sposob nienormalng sytuacje i zapewniajac, ze

uzytkownik bedzie mogt wejs¢ lub wyjs¢ normalnie nastepnym razem.

Wykonaj operacje ponownego sprawdzenia

Aby ponownie sprawdzi¢ uzytkownika, wykonaj nastepujgce czynnosci.

1. Na ekranie Dostep wybierz Dziennik drzwi z menu po lewej stronie i kliknij przycisk Sprawdz ponownie, aby
rozpocza¢ ponowne sprawdzanie.

Wybierz opcje wejscia lub wyjscia w oparciu o aktualng sytuacje uzytkownika.

Wybierz uzytkownika z listy ACMS lub wprowadz bezposrednio jego nazwe i identyfikator.
Wybierz godzine i date.

Kliknij przycisk OK .

o A~ N
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ce Management

e - QI

Personnel ID: *
Name: « Setect

Time: * | 2023.03-27 10.52 18 -

w 00 v 00 e (B

Po zakonczeniu operacji ponownego sprawdzania zostanie wygenerowany nowy dziennik drzwi. Nazwa rejestru bedzie

wyswietlana jako Administrator, a tryb weryfikacji to Serwer.

@ Device Management Personnel Management =Q Attendance

= Access Control Daily Log Recheck Log |

Schedule
Holiday Delete @ Clear @ Export Frem:‘ 2022-03-06 00:00:00 Dv‘ Tu:‘ 2023-03-06 23:50:50 Dv‘ | A1 v [« | m | Reset
Autnority Group.

Real-Time Monitoring
O Time Device Status Dooer ID Mode Name Personnel ID Department Verification Mode ‘Snapshot
Anti-passback

~ Log ] 2023-03-05 11:33:16 192.168.88.32 Open Door Succeed ASA Normal - - @
Door Log
C—— [ 2023030513151 64 Open Door Succeed A Normal Administrator - R server ()
Alamilog [ 2023-03-0511:31:51  192.168.86.32 Open Door Succeed  A.SA Normal Administrator = = Server e

[m] 2023-03-05 11:30:36 64 Open Door Succeed A Normal Administrator - - Server 2]

[ 202303-0511:3035 192.168.86.32 Open Door Succeed  ASA Normal Administrator . - server ()
] 2023-03-05 11:28:07 64 Open Door Succeed A Normal Administrator - - Server @
) 202303-05112728 64 Open Door Succeed A Normal Administrator = E Server @
[  2023-03-05112631 64 Open Door Succeed A Normal Administrator - - server ®
g8 2023-03-05 11:25:46 A05 Open Door Succeed A Normal Administrator - - Server
[ 2023030512546 A0S Open Door Succeed A Normal Administrator - 5 server
O 202803-0511:2446 64 Open Door Succeed A Normal Agministrator = = server e
[m] 2023-03-05 11:17:33 64 Open Door Succeed A Normal acms 2]

[ 2023030511659 64 Open Door Succeed A Normal acms ()
] 2023-03-05 11:16:15 64 Open Door Succeed A Normal Administrator - - Server @

Total'53 m o 14 D m 1aipage \n

Wyszukiwanie i eksportowanie dziennikéw ponownej kontroli

Logi mozna filtrowac, okreslajgc czas, identyfikator personelu i nazwe. Mozesz takze wyeksportowac przefiltrowane

dzienniki jednym kliknieciem.
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@ Device Management  J2= Personnel Management ,-0 Attendance

Schedue
Holiday @ Recheck @ Export From:  2023-03-06 000000 @~ To: | 20230306 2359 59 - m Reset |

Authortty Group
Mode Personnel 10 Name Time

Real-Time honitoring
Anb-passback

~ Log Eniry m z 2023.03-06 10 45 08
Doar Log
Temperature Log
Adarm Log

Dziennik temperatury

W podmodule temperatury mozna sprawdzac i wyszukiwac rekordy temperatury zebrane w urzadzeniu

wyposazonym w cyfrowy czujnik temperatury Akuvox w okreslonym zakresie czasu.

Wyswietlanie/wyszukiwanie dziennika temperatury

« Patrz dziennik temperatury

1. Wybierz zakres czasu dla dziennika temperatury.
2. W razie potrzeby przetgcz skale temperatury (Celsjusza lub Fahrenheita).

3. Wybierz zakres filtrowania sposrod Wszystkie, Normalna temperatura, Nienormalna temperatura i Niska
temperatura.

« SearchTemperature Log

1. Wprowadz nazwe urzgdzenia w polu wyszukiwania.

2. Kliknij przycisk Wyszukaj, aby znalez¢ okreslony rekord temperatury.

Devics Minzgemert’ iz Parsonnet Maragesmeet BB Anendance

- Access Control G Delete @ Clear @ Export e [ "G From: | 20230327000 To:| 20230827285~ || Wl - [ meset
Schedue
Holday Time Device status Temperature snapshot
Authority Group
Real-Time Monitoring
Antrpassack
- Log
Door Log
Temperature Log
AamLog
Toai 0 0 »~ DO tepage =B
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Usun/wyczys$¢ dziennik temperatury
Usun dziennik temperatury
1.. Zaznacz pole wyboru okreslonego dziennika temperatury.
2. Kiiknij Peee , aby usungc¢ zaznaczony dziennik temperatury.
¢ Wyczys¢ dziennik temperatury

Cl
1. Kliknij & e , aby usunaé wszystkie dzienniki temperatury.
2. Kiliknij przycisk Tak, aby potwierdzic.

(58) Device Management Q= Personnel Management E%An.num«

Schedue

~ Access Control @ Export unit [ °G v From: | 20230327000 To:| 20230327235 ~ || AL - m Reset
Time

Hobday
Autnorty Group

|
‘ Device Status Temperaturs: snapshat
|
; Reak-Time Monitoring

Ant-passback
. Log

Door Log

Temgerature Log

Alarm Log

« Eksportuj dziennik temperatury

Rejestr temperatury mozna wyeksportowac w formacie .xIsx. do wyznaczonej sciezki na komputerze.

1. Kiliknij @ =i i wybierz Sciezke, do ktorej chcesz wyeksportowac plik na komputerze lokalnym.
2. Kliknij przycisk Zapisz.

s
o ACMS

2204

(ﬁ] Device Management 1= Personnel Management £5 anendance

= Access Control @D:Iﬂe @Clur Unit: | "C v From: | 2023-03-27 00.0 ~ To: 20230327235 W Al ~ m Reset
Schedule
Haliday Time. Device Status. Temperature Snapshot
Aoty Group
Reai-Time Moaftoring
Anb-passback
- Log
Door Log
Temperature Log
#arm Lo
A B (o] D E F G H X I K L )| n (8]
1 Time Device Status Tenperature
2 2020/12/10 17:41 A0S device Normal Temperature 36. 28
3 2020/12/10 17:41 A05 device Nornal Temperature 36. 25
4 2020/12/10 17:42 A0S device Normal Temperature 36. 26
5 2020/12/10 17:42 A05 device Nermal Temperature 36
& 2020/12/10 17:42 A05 device Normal Temperature 36. 39
7 2020/12/10 17:44 A05 device Nornal Temperature 36. 38
8 2020/12/10 17:45 A05 device Low Temperature 33.8
g 2020/12/10 17:45 A05 device Lov Temperature 33. 4
10 2020/12/10 17:45 A0S device Low Temperature 31.1
11 2020/12/10 17:46 A05 device Abnornal Tenperature 38.2
12 2020/12/10 17:46 A05 device Abnormal Temperature 37.5 !
13 2020/12/10 17:46 A05 device Normal Temperature 36
14 2020/12/10 17:46 A0S device Abnernal Temperature 39.5
15 2020/12/10 17:46 A05 device Abnornal Temperature 40. 6
16 2020/12/10 17:47 A0S device Abnormal Temperature 41. 4
17 2020/12/10 18:01 A05 device Normal Temperature 36, 35
18 2020/12/10 18:01 A0S device Normal Temperature 36. 25
19 2020/12/10 18:02 A0S device Nornal Temperature 36, 22
20 2020/12/10 18:03 A05 device Normal Temperature 36, 34
21
22

Dziennik alarmow

Ekran dziennika alarmow wyswietla wszystkie historie alarmow zgtoszone przez urzgdzenia, takie jak alarm
sabotazowy, alarm otwarcia drzwi, wlamanie i alarm awaryjny. Wszystkie dzienniki mozna usuwac, czyscic i

eksportowac.
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Wyszukiwanie dziennikéw alarméw

Dzienniki mozna filtrowaé, okreslajgc date i godzine, wprowadzajgc urzadzenie i wybierajgc typ dziennika.

T e nanca et 0 2 ] s 3 amanaance

< Access Conr @ @cor @ | ron|mmowwom 5w mmeonwe 5| < = -

Schedule

Holday Time Devics Tpe
Autnority Group
Reai- Time Monfornng 2023-03-05 113316 64 Emergency Alarm
Anl-passbeck 2023.03.08 1132 82 61 Tarsger A
* Log
Door Log
Temperature Log
Alam Log

Eksport dziennikow alarmow

Dzienniki alarméw mozna eksportowa¢ do komputera w formacie .xIsx.

1. Kiiknij @ — i wybierz sciezke, w ktorej chcesz zapisac plik na komputerze lokalnym.
2. Kliknij przycisk Zapisz.

= Access Control ewm Oum .E:wn rm[mwwo - | m[“a&e;ﬁ;ér'z;.s ~ ] (a2 v] =} ]" Reset

Halicay 0 Tme Device e

File Format: *  Excel{ xlsx)

R o) Selest Flle: - Select File

Usun/wyczys¢ dzienniki alarmow
Mozesz usungc¢ okreslone dzienniki lub wyczysci¢ wszystkie dzienniki.
« Usuwanie niektorych dziennikéw

1. Zaznacz okreslone dzienniki.
2. Kiliknij pees , aby usung¢ wybrane elementy.

e Wyczys¢ wszystkie dzienniki

o @ Clear ,
1. Kliknij na gorze.
2. Kiiknij przycisk Tak, aby potwierdzi¢.
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@ Device Management = Personnel Management :0 Attendance

= Access Control @ Export Frem:‘ 2022-01-05 00:00:00 Dv| Te:‘ 2023-03-06 23:5059 B~ [ v] (Q | m [ Reset |
Schedule e
Holiday ] Time Device Type
Authority Group
Real-Time Monitoring [ 2023-03-0511:33:16 [ Emergency Alarm
ANTE passhack [m] 2023-03-05 11:32:52 64 Tamper Alarm

~ Log
Door Log

Temperature Log
Alarm Log

Zarzadzanie frekwencja

Modut obecnosci umozliwia konfigurowanie dni wolnych od pracy, lokalizacji urzgdzen obecnosci i harmonogramow

pracy, a takze zarzgdzanie zmianami, urlopami i obecnoscig pracownikow.

(S8) oevice management Rz Personnel Management  £17 access  INETSTLIAERIE

= Atlendance Reguiations @ New @ Delete 1} m Reset
Holiday
Attendance Point | Holiday Name Holiday Period Dayls) Repeatability Operation
Leave Type
= Shift Schedule
Teetadle
Shift
snim scheauie
Leave Management
Report

s Q@ v OO e

Wakacje

Mozesz skonfigurowac¢ dni wolne od pracy, ktére moga by¢ automatycznie zintegrowane z harmonogramem pracy i
frekwencja.

Dodaj swieto

1. Wprowadz nazwe swieta.
2. Skonfiguruj zakres czasu $wigtecznego.

3. Przesun przetgcznik w prawo, jesli chcesz, aby swieto powtarzato sie co roku.
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Device Management

Holiday Period Bayis)

[ Holiday Name

* Report

Hoaday Name: * | xmas

Date Range: * | 20231222 ~ |—— | 20231229 ~

Repea By Year

00 « OO0 == [ 0EE

Total0

Edytuj wakacje
1. Kliknij dwukrotnie wybrany dzien swigteczny lub Kliknij @ w kolumnie Obstuga.
2. Edytuj informacje o urlopie zgodnie z wiasnymi potrzebami.

Holiday Period Oars) Repestabiity

Atiendance Point [
0 2023-12-22 - 2023-12-20

- Report

Holday Name: - | Xmas

Dale Range: * | 2023-1222 “ |—— | 20231229

Repeat By Year

w 00 « 00
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Usun wakacje
Dni swigteczne mozna usuwac pojedynczo lub zbiorczo.

« Usuwanie dni swigtecznych jeden po drugim

1. Kliknij na o konkretnego dnia swigtecznego, ktéry chcesz usungc.

2. Kiliknij przycisk Tak .

Ae you sure you want fo delee this holiday?

- -

« Usuwanie dni swigtecznych w trybie wsadowym

1. Zaznacz zadane $wieta lub pole obok nazwy $wieta i

2. Kliknij przycisk Tak .

53
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JATE YOU SUre you want 10 delete this nosday?

- (-

Punkt obecnosci

Moze istnie¢ wigcej niz jedno urzadzenie do wpuszczania i wypuszczania personelu, dlatego moze by¢ konieczne
nazwanie urzgdzen na podstawie ich lokalizacji (punktu lokalizacji), aby mozna bylo uzyska¢ zapisy obecnosci z

okreslonego urzadzenia (urzadzen).
Utworz punkt obecnosci

1. Kliknij na O
2. Whpisz nazwe lokalizacji obecnosci i wybierz dla niej urzadzenie.
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= Shift Schedule

‘Shift Scheduie
* Leave Managemert

Add Attendance Point X
Attendance Pont Name: Gate|

Device | AO1 ~

“ St

we @@ v B0 e ==

Modyfikacja punktu obecnosci

Nazwe punktu mozna zmodyfikowaé, ale nie mozna zmieni¢ wybranego urzadzenia.

©

1. Kiliknij dwukrotnie zgdany punkt lub kliknij w kolumnie Dziatanie.

2. Zmien nazwe punktu.
3. Kiliknij przycisk OK .

(8) Device Managememt = Personnei Management

o Gate At Da

Shift Schedule
* Leave Management

Modify Attendance Paint =

Device: | AD1

n ok
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Usun punkt obecnosci

Punkt urzgdzenia obecnosci mozna usung¢ osobno lub zbiorczo.

« Usun punkt urzadzenia obstugujagcego osobno

1. Kliknij na ) w kolumnie Operation zgdanego punktu.
2. Kliknij przycisk TAK .

Are you sure you want 1o delete this attendance point?

- -

« Usuwanie punktu urzadzenia obecnosci w partii

= Attendance Point Name | L i
1. Zaznacz pole wyboru punktoéw obecnosci, ktére chcesz usungé.
2. Zaznacz pole wyboru, jesli chcesz usungé wszystkie istniejagce punkty obecnosci.
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evice Management 4= Personnel Management

+ Aftendance Regulations ° New Q I seorcn Reset |

Attendance Point E Attendance Point Name Device Name Operation

- o © e

Shift Schedule
* Leave Management
Report

Are you sure you want 1o delete this atiendance pont?

-

TR L

Harmonogram zmian

Podmodut Shift Schedule umozliwia planowanie harmonograméw zmian roboczych, zarzadzanie zmianami,

dostosowywanie zmian, a takze zarzgdzanie rejestrem obecnosci i raportem urlopéw pracownikow.

Rozktady jazdy

Tworzenie harmonogramu

Mozna utworzy¢ spis szablonoéw harmonogramow zmianowych, ktére mozna pézniej wygodnie wyciggngc i zastosowaé
do konkretnej zmiany roboczej (zmian roboczych) dla konkretnego pracownika (pracownikéw). Mozna definiowaé
ustawienia harmonogramu w zakresie ustawiania nazw, typéw, a takze godzin pracy i czasu obecnosci, ktére majg

by¢ zastosowane do harmonogramu.

1. Przejdz do modutu Obecnosé i przejdz do Harmonogram zmian > Zmiana.

2. Kliknij * e , aby doda¢ harmonogram.
3. Ustawianie nazw i typdw planow lekcji oraz czasu obecnosci w planie lekgiji.
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Add Timetable

@ Basic Settings

Period Name: *

Template Type:

@ Attendance Time

Start Work Time:

End Work Time:

Valid Check Time
Auto Deduct Break Time:

Break Time:

Allow Late(Minutes):

Allow Early Leave(Minutes):

| Fired | -

C

Add Timetable

@ Basic Settings

Period Name: * .

Template Type: [Flexible l e |

@ Attendance Time

Working Hours Per Day:

Start Time Of Timetable:

Konfiguracja parametrow

Nazwa

Nie.
pola

y Nazwa Wprowadz wymagang nazwe harmonogramu pracy. Nazwa okresu shuzy gtéwnie do identyfikaciji i

Opis

okresu wyszukiwania.

Wybierz typ harmonogramu pomiedzy Elastyczny i Staly . Domysinym typem jest Staty.

> Ty
szablonu

e Jesli wybrana zostanie opcja Fixed (State), wymagane bedzie okreslenie czasu
rozpoczecia pracy, czasu zakonczenia pracy oraz prawidtowego czasu
rozpoczecia i zakonczenia pracy dla pracownikow.

e Jesli wybrano opcje Elastyczne, nalezy wprowadzi¢ tgczng liczbe godzin pracy
wymagang od pracownikéw na dzien oraz czas rozpoczecia pracy, ignorujac czas
zakonczenia pracy oraz prawidtowy czas wejscia i wyjscia, o ile godzina pracy
pracownika jest zgodna z tgczna liczbg godzin pracy zdefiniowang przez
uzytkownika.
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3 rozp
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Czas
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Wazny

5 czas
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ejszy
urlop
(minuty)
Godziny
10 pracy
dzienni
e

Godzina
1 rozpocze
cia
harmono
gramu

Ustaw czas rozpoczecia pracy. Domysing godzing rozpoczecia pracy jest 09:00.

Ustaw czas zakonczenia pracy. Domysiny czas zakonczenia to 18:00.

Skonfiguruj wazny zakres czasu dla Statego planu lekcji. Domysiny prawidtowy zakres czasu
wbijania to 08:30-18:30. Jesli pracownik wbit sie wiele razy, najwczesniejszy
zarejestrowany czas bedzie uwazany za czas wbicia, a najpdzniejszy bedzie uwazany za
czas wyjscia.

Wigcza automatyczne odliczanie czasu przerwy. Gdy ta opcja jest wigczona, system
odejmie okreslony czas przerwy od catkowitego czasu pracy podczas obliczania godzin

pracy.

Okres wyznaczony jako czas przerwy.

Dozwolony czas sp6znienia, w zakresie od 0 do 1440 minut. Po ustawieniu wartosci 0
spoznienie nie jest dozwolone. Po ustawieniu wartosci innej niz 0, okreslona liczba minut
jest dozwolona w przypadku spdznienia, ale rekord obecnosci nie zostanie oznaczony
jako spdzniony.

Na przyktad, jesli czas rozpoczecia pracy jest ustawiony na 9:00, a opcja Allow Late jest
ustawiona na 5, kazdy rekord przed 9:05 bedzie uwazany za normalny i nie zostanie
oznaczony jako spézniony.

Dozwolony czas wczesniejszego odotu, w zakresie od 0 do 1440 minut. Ustawienie wartosci
0 oznacza, ze nie jest dozwolone wczesniejsze wyjscie. Jesli ustawiona jest warto$¢
niezerowa, okreslona liczba minut jest dozwolona na wczesniejsze wyjscie, ale rekord
obecnosci nie zostanie oznaczony jako wczesniejsze wyjscie.

Na przyktad, przy czasie zakonczenia pracy ustawionym na 18:00 i opcji Zezwalaj na
wczesniejszy urlop ustawionej na 5, kazdy rekord po 17:55 jest uwazany za normaliny.

(Tylko dla typu elastycznego) Ustaw tagczng wymagang liczbe godzin pracy pracownikow na
dzien. Catkowity czas pracy nie moze przekracza¢ 24 godzin. Domysiny czas pracy wynosi 8
godzin.

(Tylko dla typu elastycznego) Ustaw czas rozpoczecia pracy dla harmonogramu typu
elastycznego. Na przyktad, jesli ustawisz czas rozpoczecia na 09:00, to czas zakonczenia
bedzie automatycznie o 09:00 nastepnego dnia (24-godzinny cykl), wymagajac od
pracownikéw wbijania i wybijania w ciggu 24 godzin (w tym przykfadzie prawidtowy czas
whbijania rozpocznie sie o0 09:00, a prawidtowy czas wybijania zakonczy sie o 08:59
nastepnego dnia). Domysiny czas rozpoczecia to 00:00.

Edytuj szablon planu lekcji

Po utworzeniu harmonograméw mozna je w razie potrzeby edytowac.

1. Kliknij na =

: konkretnego planu lekdji, ktéry chcesz edytowac.

2. Edytuj harmonogram zgodnie z wtasnymi potrzebami.

Uwaga

¢ Jesli harmonogram zostat przypisany do zmiany, wszelkie zmiany zostang zaktualizowane na
odpowiednich zmianach | harmonogramy zmian.
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+ Attendance Regulalions Qrr  @oeee @ | SR [ e~

::mm m Period Name ‘$tart Work Tme: End Work Time Valid Check Time Operation
“ S:T:u“;h (] 1 0900 1800 0830 - 18:30 E (o]
= o s ce
: oy ® Basic Seftings
. mﬂmm Pariod Mame: = | 1
Template Type | Fived w

@ Aftendance Time

SaworkTme: | 0000 =
End Work Tme: | 18.00 =
Valia Check Tme: | 08:30 2 — | 1m0 =
Auto Deduct Break Time
Break Time: | 1200 = = | 1330 2
Allow Late (Minutes) o
Allow Early Leave(Minutes). | 0

Usun harmonogramy

W razie potrzeby istniejgce harmonogramy mozna usuwac osobno lub zbiorczo.
« Usun harmonogram osobno

1. Zaznacz pole wyboru konkretnego planu lekcji, ktéry chcesz usungé.

2. Kiliknij przycisk Tak, aby potwierdzi¢.

7N
) ACMS

2017

@ Device Management = Personnel Management 9:9 Access E‘;Q Attendance

+ Attendance Regulations ° New Delete [Q ] m

Holiday
Attendance Point 0 Period Name Start Work Time End Work Time Valid Check In Time Valid Check Out Time Operation
¥ Shift Schedule
— Test 09:00 1800 08:30 — 09:30 17:30 — 18:30 ® 0
it [} Default 09:00 1800 08:30 — 09:30 17:30 — 18:30 ® O
Shift Schedule
* Leave Management
- Report
Confirmation X

Are you sure you want to delete this period?

Yes | No |

we @@ v OO0 e -

« Usuwanie planu lekcji w partii

1. Zaznacz O Period Name  pole wyboru planu lekcji, ktory chcesz usunac.
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2. Zaznacz pole wyboru, jesli chcesz usung¢ istniejgce plany lekcji.

@ Device Management Q= Personnel Management gq) Access E@ Attendance

- Aftendance Regulations e Neve @ Delete [Q ] m
Holiday
Attendance Point 0 Period Name Start Work Time. End Work Time Valid Gheck In Time Valid Gheck Out Time Operation
d S:.I:es';h:dme w] Test 09:00 1800 08:30 —00:30 17:30 — 18:30 ® 0
shift O Default 09:00 18:00 08:30 - 00:30 17:30 - 18:30 e O
Shift Schedule
« Leave Management
* Report
Confirmation X
Please select the objects you want to operate.
I——
Uwaga

e DomysIny harmonogram NIE MOZE zostaé usuniety.
e Harmonogramy przypisane do zmian NIE MOGA zosta¢ usuniete.
Zmiany

Mozna tworzy¢ szablony zmian i przypisywac je do pracownikow.

Utworz zmiane
Aby utworzy¢ szablon zmiany, wykonaj nastepujgce czynnosci.

1. Kliknijna ™ e aby rozpoczgc¢ tworzenie harmonogramow zmian.
2. Wybierz utworzony szablon (szablony) harmonogramu zmian w polu Okres.

Konfigurowanie harmonogramu zmian wedtug dnia, tygodnia lub miesigca, a takze czasow cykli zmian.

4. Kiliknij i zaznacz na niebiesko dni, w ktérych chcesz wprowadzi¢ zmiane, a nastepnie inknij@ G ,jesli
chcesz usung¢ zaznaczone dni.
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() oevice Management

Rz personnel Management

A7 access

@ Attendance

~ Aftendance Regulations
Holiday

Aftendance Point

Leave Type
~ Shift Schedule Defaut Mon
Timetable i
shift
Shift Seneduie: Wed
Leave Management hu

Report

Konfiguracja parametrow

caneel

2000

200

@

2400

09000000

Nie. Nazwa Opis
pola
1 Okres Wybierz szablon planu lekgcji, ktéry ma zosta¢ zastosowany do tworzonej zmiany. W razie potrzeby
mozna wybra¢ wiele szablonéw harmonogramu dla zmiany w ujeciu tygodniowym i
miesiecznym.
Wybierz zmiane, ktéra ma by¢ przeprowadzana codziennie, co tydzien lub co miesigc oraz czas
5 Cykl cyklu zmiany. Na przyktad, jesli ustawisz zmiane wedtug miesigca i cykl zmiany jako trzy razy,
zmia otrzymasz w sumie 9-miesiecznych zmian z trzymiesiecznym cyklem, co oznacza, ze kolejne
ny dwie "trzymiesieczne" zmiany zostang przeprowadzone w taki sam sposob, jak pierwsza
trzymiesieczna zmiana.
3 Nama Nazwij zmiane w zaleznosci od potrzeb.
zmiany

Wyszukiwanie zmiany

Mozna wyszuka¢ wymagang zmiane, gdy istnieje wiele zmian.

1. Wprowadz nazwe zmiany w polu wyszukiwania.

2. Kliknij przycisk Szukaj.
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-~ T
(5@) cevicemanagement £z Personnel Management ,Q‘) Access

B3 stwnsance

= Aftendance Reguiations
Holday
Anendance Pont
Leave Type
~ Shift Schedule
Timetable
shim
Shif Schedule
Leave Management
Report

@ Delete

Defautt

&8 — .
G New aetaut Cycie |1 | [ wesm) ~ Period | Defaul

02:00 04:00 0600 08.00

1

Edycja zmiany

@ Clear

2000 22:00 24

2

o000 OO

Szablony zmian mozna edytowac¢ w zakresie zmiany nazwy zmiany, cyklu zmiany i harmonogramu zmiany (Period ).

1. Kiliknij szablon zmiany, ktéry chcesz edytowa¢ w kolumnie zmiany.

2. Zmien nazwe zmiany, cykl zmiany i harmonogram zmiany (okres) zgodnie z potrzebami.

3. Kiliknij przycisk Potwierdz.

i TR [wmnz) v] Period | Defautt v]
Hosday
Al UL 0000 0200 0a:00 0500 0800 1000 1200 1400 1600 1800
Leave Type
= Shift Schedule s Mon
Timetatie
T Tue
- sn o T
1N Schegue i Wed
© Leave Management ™
“ Report
n
sat

Moaity shift succeed

Usun przesuniecie

1. Kiliknij szablon zmiany, ktéry chcesz usung¢ w kolumnie zmian po lewej stronie.

2. Kiiknij na s , aby usuna¢ zmiane.
3. Kliknij Potwierdz, a nastepnie Tak .
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Rz Personnel Management Q7 Access

* Attendance Reguiations © v m shirt Sl ) S () (weewe ] rerios [ooim 5 @
Hobaay
Atlandanca Foinl | Im o000 02100 0400 0600 0800 1000 12:00 1400 1600 1500 2000 2200 2400
Leave Type
« Shift Schedule + Detaut Men (o]
Timetabie
Tue
-  deraut o]
Shift Scheduie i @
= Leave Management Thu .
* Report
P (2]
sst e
sun @
Are you sure you want to deiete this shit?
Yes No
=3 =
Uwaga

e Szablonu zmiany nie mozna usungag¢, jesli jest on stosowany do jakiegokolwiek pracownika.

Zarzadzanie zmiang

Po utworzeniu szablonéw zmian mozna wybra¢ konkretny szablon zmiany z wykazu zmian i zastosowac go do
regularnego i tymczasowego harmonogramu zmian pracownikéw, okreslajgc jednoczesnie, jak dtugo ma trwacé
zmiana oraz do ktérego dziatu (dziatéw) i pracownika (pracownikdéw) zmiana ma zosta¢ przypisana. W razie potrzeby

mozna pozniej wyszukiwac, sprawdzac i usuwac zmiany.

Przypisywanie regularnych zmian pracownikom

Szablon zmiany regularnej mozna przypisa¢ do okreslonego dziatu (dziatéw) i pracownika (pracownikéw).

ap Personnel Schedule

1. Kliknij na .
2. Wybierz szablon harmonogramu zmian i zakres czasu, ktéry chcesz zastosowacé.

3. Wybierz dziaty i pracownikow, do ktérych ma zosta¢ zastosowana zmiana.

Uwaga

¢ Pracownik moze mie¢ przypisany tylko jeden regularny harmonogram zmian, dlatego tez
poprzedni harmonogram bedzie automatycznie zastgpiony nowym, jesli uzytkownik bedzie
nalegat na jego wymiane.

Zmiany nie mozna usungc, jesli jest ona stosowana do konkretnego pracownika.
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Przypisywanie pracownikom tymczasowych zmian
Tymczasowy harmonogram zmian mozna przypisa¢ konkretnym pracownikom okreslonego dziatu, gdy konieczna jest

tymczasowa zmiana lub dostosowanie zmiany dla pracownika.

+ Temporary Schedule

1. Kliknij
2. Wybierz przesuniecie i zakres czasu, w ktérym ma ono zosta¢ zastosowane.

3. Wybierz dziaty i pracownikow, do ktérych ma zosta¢ zastosowana zmiana.

(@) vevicsmsnsgement Rz Parsonnel sansgement

= Aftendance Regulations el’immul Schedule e'vmponr; Scheduls ewm (&} Reset |
Hossay
Atendance Point (] Persannel I Name Department Type Shift Name Work Time vaiid Time operation
Leave Type
= Shift Schedule
Timetabie
sn
Sttt Scheduie.
. Leuvel.ump nent
snim * | getau -
Report
Vald Time: - | 20230327 v |— | 20230327
® Personnel
Alternative Sewectea(1) | Personnel ID rame Department
& Depanment [ NT Team 1
5 RAD
& Team i
mnr
% Team2
5 Tecn
e @00 v 00 e [

e Pracownik moze zosta¢ przypisany tylko do jednego tymczasowego harmonogramu zmian, dlatego
poprzedni harmonogram zostanie anulowany.

Wyszukiwanie/sprawdzanie przypisanej zmiany

Mozna wyszukiwac regularne i tymczasowe zmiany przypisane do pracownikdéw. Mozesz rowniez sprawdzi¢ kalendarz

pracy pracownika, aby uzyskac szczegotowe informacje.

1. Wyszukaj zmiane pracownika, wpisujgc jego imie i nazwisko oraz numer ID w polu wyszukiwania.
Kliknij przycisk Resetuj, aby w razie potrzeby szybko wyczysci¢ pole wyszukiwania.

Kliknij konkretnego pracownika, jesli chcesz sprawdzi¢ jego kalendarz pracy.
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= Attendance Regulations e Personnel Schedule e Temporary Schedule ° Delete [Q ‘! [ Reset |
Holaay
Atiendance Point (] Personnel ID Name Department. Type Shift Hame: ‘Work Time: Valld Time Operation
'S:::W a 007 NT Team 1 Personnel Deraut 09.00 - 18.00 V2712023 - 0IN20Z3 00
Thmotable ] o007 NT Team 1 Temnarary dntanst 0900 - 1800 02712023 - 032712023 0
s
Shilt Schedule
* Leave Management

« Marcn ’ . 2023

= @0 » 00 e [ KE

Edycja przypisanej zmiany

W razie potrzeby mozna edytowac przypisang zmiane w zakresie zmiany i obowigzujgcego zakresu czasu zmiany dla
konkretnego pracownika.

1. Kiiknij na@ konkretnej przypisanej zmiany, ktérg chcesz edytowac.
2. Zmiana zmiany i obowigzujgcego zakresu czasu dla przypisanej zmiany.

= Attendance Regulations e Personnel Schedule e Temporary Schedule o Delete Q ] search Reset |
Hoiday
Atendance Point Personnel I Name Department e Shift Name Work Time Valid Time Operation
Leave Type
- SHtS a) 007 NT Team 1 Personnel Detaull 09.00 - 1800 03/27/2023 — 033172023 06
Tenctoble ) 200712023 - 032TH023 B @0
s x
Shift Schedule
Leave Management
shin + | detaut ~
* Report
vaid Time: * | 2023:03-27 ~ | — | 20030327 ~
® Personnel
Aternative & Seiecteq(1):| Personnel ID Hame Deparment
007 NT Team 1
=
=
w: @@ v OO0 e )
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Usun przypisang zmiane
W razie potrzeby mozna usung¢ przypisane zmiany.

1. Kliknij na konkretnej przypisanej zmiany, jesli chcesz usunac jg osobno.

Delet
i , aby usungc¢ wszystkie zmiany.

2. Zaznacz pola wyboru przypisanych zmian i kliknij

» Atlendance Regulations @D rerscnnel seneauie @) remporany seneaus emuu [@ [ reser |
Holiday
Attendance Poimt 0 Personnel ID Name. Department Type Shift Name. Work Time Valid Time Operation
Leave Type
: o w WT ] e o 25901810 vamms-vws | @ @ @
Tmetatie = | e E— Eo— e —— e e T
Shift
Shift Schedule
+ Leave Management
* Report
e you sure you want o delete i schedule?
-
w 00 v 0O e -

Zarzadzanie urlopami

Mozesz tworzy¢, wyszukiwac, edytowac i usuwac urlopy pracownikow.

Dostosuj typy urlopéw
AMCS umozliwia dodawanie dodatkowych typow urlopéw, jesli domysine nie spetniajg rzeczywistych potrzeb. Ta

funkcja jest uzywana w potgczeniu z funkcjg zarzgdzania urlopami.

Dodaj nowy typ urlopu

ap New

1. W zakfadce Regulamin obecnosci > Rodzaj urlopu kliknij na
2. Nazwa typu urlopu. Nalezy pamieta¢, ze nazwa nie moze byc¢ pusta ani duplikowana z istniejgcymi typami.

3. Kiliknij przycisk OK .

67



Akuvox

Open A Smart World

~ Aftendance Regulatons. “ Delete Q ] [ [ Reset |

= ] ) (e
Type Operation

] =5 o e

2 Add Leave Type x

Leave Type: * | 4

Edytuj typ urlopu

Podczas edycji typu urlopu nowa nazwa zostanie zsynchronizowana w czasie rzeczywistym z modutem zarzgdzania
urlopami.

Uwaga

¢ Nie mozna jednak zmodyfikowac typu urlopu, ktéry zostat juz wykorzystany.

©

Aby edytowac typ urlopu, wystarczy klikng¢ go dwukrotnie lub klikng¢ na w kolumnie Operacja.

Leave Type * | 3

Usun typ urlopu

Typ urlopu mozna usungg, jesli nie jest juz potrzebny. Po usunieciu typu urlopu nie bedzie on juz wyswietlany w

module zarzgdzania urlopami.

Uwaga

e Uzywanego typu urlopu nie mozna usuna¢, chyba ze najpierw zostang usuniete wszystkie
powigzane wnioski urlopowe.

Aby usung¢ pojedynczy typ urlopu, wystarczy klikngé na w kolumnie Operacja. Jesli chcesz usung¢ wiecej niz

jeden z nich, zaznacz zgdane typy i kliknij przycisk
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[39) Device Management Rz Personnel Management O Access

= Attendance Reguiations ° New m Reset

Haliday
Operation

Anendance Point Leave Type
Leave Type

= Shift Schedule g @
Timetable 2 © 0
snm
Shin Scheaule 1 ® 0
Leave Management
Report

Wyszukaj typ urlopu

Interfejs typu urlopu umozliwia wyszukiwanie typow urlopéw poprzez wprowadzenie nazwy typu.

) Devicemanagement Q= Personnei Management  ©7 Access E@ Attendance

+ Atendanc Reguiaions @ Qoo 2 =R - |

Hosaay
Attendance Point Leave Type Oparation
Leave Type
« Shift Schedue i © e
Timetabie
- |
Shift Schedule
Leave Management
Report

Dodaj urlop

Mozesz tworzy¢ urlopy dla pracownikow, definiujgc rodzaje urlopdw, czas rozpoczecia i zakohczenia urlopu,

pracownika, do ktérego ma by¢ zastosowany urlop itp.

1. Wprowadz informacje o urlopie.

2. Wybierz pracownika(éw), do ktérego(ych) ma zosta¢ zastosowany urlop.
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sonnel Management 1

Leave Type: © | Casual Leave ~
re— i stant Tane: + | 2023.08.51 0000 [
End Tune: * | 2023-03-31 23.60 [E~
Remarks:
@ Personnel
Atemative: [ search | Selected(1)  PersonnelID Name Department
Depaniment 007 NT Team 1
RAD
Team 1
NT
Team 2

Ten

w @0 v 00 e [

Wyszukiwanie urlopu

1. Wybierz typ urlopu, aby w razie potrzeby zawezi¢ zakres wyszukiwania.

2. Wyszukuj urlopy, wpisujgc identyfikator lub nazwisko pracownika w polu wyszukiwania.

@ Device Management Sz Personnel Management Q’Q Access E:’=® Attendance

~ Attendance Regulations € new Delete  Leave Type: | Al v Q | m [ Reset

Holiday
Altendance Point []  Personnel ID Name Department start Time End Time Leave Type Remarks Operation
~ Shift Schedule
Timetable (] 23123 Jim Technical Department 2022-04-08 00:00 2022-04-08 23:59 Casual Leave @
Shift (] 12312 Ryan Technical Department 2022-04-08 00:00 2022-04-08 23:50 Casual Leave @
Shift Schedule

Leave Management
Report

Edycja urlopu

Urlop mozna edytowac w zakresie zmiany typu urlopu, czasu rozpoczecia i zakonczenia urlopu.

1. Kliknij na @ konkretnego urlopu, ktéry chcesz edytowac.
2. Zmien informacje o urlopie.
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~ Attendance Reguiations [+ Ooom. Leave Type: | Al = @ ]
Holiday
Afignaance Pont [ PersonnelID Name Department Start Time: End Time Leave Type Remarks Operation
Leave Type
~ Shift Schedule 0 oor M o T
Modify Leave o
Timetable
Shift
A Leave Type: * | 3 ~
© Leave Management -
© Repont Start Time: + | 2023-03-27 00:00 he
End Time. * | 2023-03-27 23.50 ke
Remarks:
o Persomnel
Atemative [ search | Selected(t) | Personnel D Name: Department
o7 i Team 1

Usun urlop

Opuszczenia mozna usuwac pojedynczo lub zbiorczo.

1. Kliknij na konkretnego urlopu, ktéry chcesz usungc.

P 11D
2. Zaznacz pole wyboru i listkdw, ktdre chcesz edytowaé lub zaznacz, aby usung¢ wszystkie

listki.

(@) oevice Managemens Rz personneiManagement D access [ ECRCIESS

P R— O - . =

Holiday
Aftendance Point Parsonnal ID Name Department start Time End Time Leave Type Remarks Operation
Leave Type

~ Shift Schedule

TmetaDie: oo? NT Team 1 2023-03-27 00.00 2023-03-27 23.50 Casual Leave
shin
o007 NT Team 1 2023.03-220000 2023.03-27 2350 Business.

o7 NT Team 1 2023-03-31 00:00 2023-03-31 23:50 Casual Leave

eeeo
oog

Shift Schedule
Leave Management
Report

Raport obecnosci

Wyszukiwanie/Sprawdzanie/Eksport dziennego raportu obecnosci

Mozesz zarzgdzac swoim raportem obecnosci w zakresie wyszukiwania, sprawdzania i eksportowania raportu

obecnosci kazdego dnia.

Kliknij , aby wyswietli¢ dzienne raporty obecnosci wszystkich pracownikéw. W razie potrzeby
wykonaj dowolng z ponizszych czynnosci:
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o Wyszukiwanie okreslonych raportéw wedtug
o Wprowadzanie nazwiska lub numeru identyfikacyjnego pracownika,
o Wybdr okreslonego typu obecnosci z listy rozwijanej; lub

o Wybor zakresu czasu.

l?j] Device Management Sz Personnel Management ,Qg Access ED anendance

- Anendance Regulatons _ Monthiy Report Recheck InOut Report
Holaay
Leave Type a
~ Shit: Schedue Personnel 1D Name Department Name Status Leave Type af Nomal 1 Name Pericg Name Stan work Time Ena work Time
Timetabie Late
snm a7 NT Team 1 Break 3 Lewwe Eary ut
o Scnecue Ask For Leave
Leave Management Asent
Report

« Eksportuj raporty w formacie xIs. klikajgc na @ e wybierajgc informacje wyswietlane na raportach.

= Atterciance Reguiations. Manthiy Report | Recheck iniout Report |
e 0| @v rm[mmn ] wlmew n ) Cammn] - =N
Leave Type
“Aopin O e L = T n T
Timetabie:
Shin a 007 NT Please select fieids to export default
- Lrverm‘:;lm = ersonnel 1D
SEpat = iame
= Department Hame
] tatus
] jLeave Type
[ fatiendance Date
= hift Name
Jeriod Hame
= tart-Work Time
= fEnd-work Time
= heck In Time
wm @0 00 e [ CE

Ponizej znajduje sie przykiad dziennego raportu obecnosci.

Wyszukiwanie/sprawdzanie/eksport miesiecznego raportu obecnosci

Kliknij na , aby zobaczy¢ miesieczne raporty obecnosci wszystkich pracownikow. W razie potrzeby

wykonaj dowolng z ponizszych czynnosci: « Wyszukaj konkretny raport miesieczny wedtug
o Wprowadzanie nazwiska lub numeru identyfikacyjnego pracownika.

o Wybierz okreslony miesigc.
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@ Device Management Sz Personnel Management 'Q'-'] Access tn@ Attendance

= Atendance Reguiations Daity Report Manthiy Report I Recheck in/Out Report

Holiday
Altendance Pont @ Export @ Refresh *Jl-smsol Month: | 202303 ~ m Reset
Leave Type

+ Shift Schedule
Timetable

Persennel ID Name par Name Manth ) o (Hour) Ask For Leave(Hour) Late(Time) Leave Eary{Time]  AbsentiHour)

snif 007 NT Team 1 2023-03 oo ao 00 20 (] L] 210
Shift S¢ hedule

Leave Management

Report

« Eksportuj raporty w formacie xls. klikajac na @ e wybierajgc informacje wyswietlane na raportach.

N
o o

~ Attendance Regulalions [ oaiyReport Recheck incut Report
Holiday
Aftendance Point elms» siatstics of Month: | 2023.09 v Lq ) m Reset
Leave Type

= Shift Schedue o M Expot Fleld Selection x ek o _
Shift 007 NT Tem Please select fields fo export 20 o o 270
Shift Schedule

* Leave Management Pestonnet Iy

 Repot e

Department Name
Anengance montn
Attendance(Hour)
Work{Hour)
Overtime{Hour)

Ask For Leave(Hour)
Late(Houry

Leave Eariy(Hour)

’EHSS&SHH&E@I

Absent{Hour)

Prawidtowy czas zameldowania/wyjscia

Mozesz skorygowac czas wejscia/wyjscia pracownika, wykonujgc ponowne sprawdzenie. Mozesz réwniez naprawi¢

pominiete uderzenie, jesli pracownicy zapomnieli sie zameldowa¢ lub wymeldowac.

1. Kiknij no e LA ddalll

2. Zaznacz rekordy, dla ktérych chcesz ustali¢ czas zameldowania/wylogowania.

3. Kliknij @ Recheck Infout

o= Q- D)
) Device management Rz Personnei Management Q7 access T3 amendance

Holiday
Anenasnce ot @E:pon Qnerusn From: | 20230327 To: | 20230821 v | [m ~ m Reset
Leave Type
- Shift Sched
PRRDEN Personnel 1D Name Department Name  Status Leave Type Attendance Date  Shift Name Period Name SartWorkTme  End Work Time
Timetabie
shin 007 Nt Team 1 Break 20230827 ceram
Snin scneaue
Leave Management
Report
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4. Zaznacz pole wyboru brakujgcego zameldowania lub wymeldowania i kliknij OK . Rejestr obecnos$ci pracownika

zostanie odpowiednio zaktualizowany.

ReCheck Infout X
1 ReCheckin |09 v — (10 v
[] ReCheckout | 13 v | — | 00 v |

=B ()

ReCheck Infout X
(]  ReCheckin | 00 v | —[oo v |
[] ReCheckout | 23 v | — [0 v |

= (-

Uwaga

® (Czas na ponowne odblokowanie musi miesci¢ sie¢ w wyznaczonych godzinach pracy pracownika, w
przeciwnym razie ponowne odblokowanie nie bedzie mozliwe.

+ Jesli konieczne jest ponowne sprawdzenie wielu pracownikow jednoczesnie, muszg oni by¢
przypisani do tej samej zmiany.

Sprawdzanie/eksportowanie/usuwanie rekordu ponownego zameldowania/wyjscia

Kliknij na , aby zobaczy¢ wszystkich pracownikdw ponownie sprawdzajgcych raporty. W
razie potrzeby wykonaj jedng z ponizszych czynnosci:

o Wyszukaj konkretny raport z ponownej
e kontroli, wprowadzajac imig i nazwisko
e pracownika lub numer identyfikacyjny.

Wybranie okreslonego zakresu czasu.

E rt
® Eksportuj raporty w formacie xls. klikajgc na @ e

e Usun raporty, zaznaczajgc okreslone raporty i klikajgc przycisk Delete
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[5@) pevice management Rz Personnel Management 7 access EB anensance

- Aftendance Regulations Daity Report Montniy Repart
Holday
Leave Type i i K
= Shift Schedule et by Name Department Name Type T
Timetabie:
snin |
Shin Schedule |
Leave Management
Report

Ustawienia systemowe

ACMS umozliwia wyeksportowanie danych systemowych do komputera jako kopii zapasowej, ktérg mozna p6zniej

zaimportowac z powrotem do ACMS w przypadku wystgpienia brakujgcych danych. Ponadto mozna rowniez
tworzy¢ i modyfikowaé hasta.

Ustawianie jezyka systemu

ACMS obstuguje teraz 4 jezyki: Angielski, Chihski, Rosyjski i Turecki.

Aby ustawi¢ preferowany jezyk, kliknij naﬂ w prawym gornym rogu i wybierz Ustawienia systemowe > Jezyk .

System Settings o
@ General Language
Network Language: | English v |
English
Password iy

Pyccknil A3biK
- Tarkce

SMTP

Import i eksport danych systemowych
« Eksport danych systemowych
. Kliknij ﬂ w prawym gornym rogu i wybierz Baza danych z rozwijanej listy.
@ Exot  Kliknij i wybierz $ciezke, do ktorej chcesz wyeksportowac dane do komputera.

1
2
3. Kiiknij na komputerze, aby potwierdzi¢ Sciezke.
4. Kliknij przycisk OK w celu potwierdzenia.
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Backup bt

@ Export @ Import

Select File: | \

@=m ()

« Import danych systemowych

1. Kiliknij ﬂ w prawym gornym rogu i wybierz Baza danych z listy.
2. Kliknij @ import  aby wybrac¢ plik danych, ktéry ma zosta¢ zaimportowany do ACMS.

3. Kliknij przycisk Otworz, aby przestac plik, a nastepnie kliknij przycisk Tak w celu potwierdzenia.

Uwaga

® Plik danych do zaimportowania do ACMS powinien by¢ w formacie .db.

Modyfikacja hasta logowania

1. Kliknij naﬂ w prawym goérnym rogu i wybierz Ustawienia systemowe z rozwijanej listy.
2. Kliknij opcje Hasto.

3. Zmien haslo.
4. Kliknij przycisk OK .

System Settings A
Language Current Password: * | |
Network MNew Password: = | |
Confirm Password: = | |
Password \ )
SMTP

Konfiguracja SMTP dla wiadomosci e-mail
SMTP stuzy do wysytania pracownikom kodéw PIN podczas tworzenia kodéw uwierzytelniajgcych. Aby to

skonfigurowac, inknijﬂ w prawym goérnym rogu i wybierz Ustawienia systemowe > SMTP.
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Uwa

¢ Niektore serwery poczty e-mail wymagaja wigczenia ustugi SMTP przed wysytaniem i
odbieraniem wiadomosci.

System Settings

Language Nick Name: | ACMS |

Network Usemame: | . M I ~20q.com |
Password: | T LTI

Password L

“ SMTP Server: | smitp.gg.com |

SMTP Port: | 25 |

I —
“ 7cancEI
S ,.a

Konfiguracja parametrow:

« Nick Name: umozliwia dostosowanie nazwy nadawcy.

« Nazwa uzytkownika: adres e-mail uzywany do wysyfania wiadomosci e-mail.
« Hasto : Hasto adresu e-mail uzywanego do wysytania wiadomosci e-

mail. « Serwer SMTP: Adres serwera SMTP.

« SMTP Port: Numer portu serwera SMTP.

Pracownicy otrzymajg wiadomos¢ e-mail z kodem PIN:

Mobile Access

ACMS
Bi& __m_ . @akuvox.com

#EEA ACMS< T #@qg.com> |
KA W @akuvox.com<_ © @akuvox.com>

Bifel: 2022622A228 (A) 11:47
Fh: 10 KB

Dear user

Your mobile access authentication code has been created.
Please find your pairing code below:

PIN: 925641

Best regards,

The Akuvox Team

Akuvox

Open A Smart World

(This is an automatic email sent from ACMS. Please do not reply to it)
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Blokowanie/odblokowywanie ACMS

Mozesz zablokowac interfejs ACMS za pomocg hasta logowania, gdy zarzgdzasz ACMS dla celéw bezpieczenstwa.

Aby zablokowa¢ oprogramowanie, kliknij naﬂ w prawym gornym rogu i wybierz Zablokuj z

rozwijanej listy. Aby odblokowac, nalezy wprowadzi¢ hasto logowania.

Lock
System is locked, Please input password.
[(Q  admn |
(& |
Uwaga

® Domyslne hasto odblokowujgce to admin.
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